ARCHEQLOGII i ETNOLOGI

POLSKIE] AKADEMIT NAUK

AL Solidamosci 105, 00-140 Warszawa, Polska
tel. (+48 22) 620 28 81+87, fax (+48 22) 624 01 00

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwa:

sUstuga w zakresie druku, oprawy introligatorskiej i dostawy publikacji naukowych”

znak sprawy: ZP- 9/IAEPAN/20

Zatwierdzam

Warszawa, dn. 10.listopad 2020 r.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego;

Tryb udzielenia zaméwienia;

Opis przedmiotu zaméwienia;

Informacje dodatkowe;

Termin wykonania zamowienia;

Warunki udziatu w postepowaniu;

Podwykonawcy;

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp;

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp;

Wykaz oswiadczen i dokumentow, kitdre nalezy dotgczy¢ do oferty w celu wstepnego potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz nie podleganiu wykluczeniu;

Wykaz oswiadczen i dokumentow sktadanych przez wykonawce na wezwanie zamawiajgcego w
celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 — 3 Pzp;

Sposoéb oceny ofert;

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami;

Wymagania dotyczgce wadium;

Termin zwigzania oferta;

Opis sposobu przygotowania ofert;

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

Opis sposobu obliczania ceny;

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem wag
tych kryteridw i sposobu oceny ofert;

Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

Wymagania dotyczgce nalezytego wykonania umowy;

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego — wzér umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia;

Klauzula informacyjna z RODO - art.13, do zastosowania przez Zamawiajgcego dla celéw
zwigzanych z postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego;

Zataczniki do SIWZ:

Zat.
Zat.

Zat.

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

Nr 1 Szczegbtowy opis przedmiotu zamaowienia;

Nr 2 Wz6ér oswiadczenia potwierdzajgcego spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu (na podst.
Art. 25a ust.1 Pzp);

Nr 3 Wzér oswiadczenia potwierdzajgcego brak podstaw do wykluczenia
z postepowania (na podst. Art. 25a ust.1 Pzp);

Nr 4 Wzér wykazu wykonanych zaméwien;

Nr 5 Wzér wykazu oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji przedmiotu zamowienia;

Nr 6 Wz6r oswiadczenia dotyczgcego przynaleznosci do grupy kapitatowej;

Nr 7 Wzér formularza ofertowego;

Nr 8 Wzér umowy;



Rozdziat |
Nazwa i adres Zamawiajgcego

Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii Nauk
Al. Solidarnosci 105, 00-140 Warszawa;
www.iaepan.edu.pl

NIP: 525-000-88-44; Regon: 000325788

Tel. (22) 620 28 81+87

Poniedziatek — Pigtek: godz. 8.00 — 16.00

Rozdziat Il
Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,
z zachowaniem zasad okres$lonych ustawg — Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. z 2019 ., poz. 1843).

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia zwang
w dalszej czesci dokumentu ,SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, zwang w dalszej czgesci dokumentu Pzp.

3. Wartos¢ zamdwienia jest nizsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Pzp.

Rozdziat Il
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi polegajgcej na druku publikacji naukowych wraz
z oprawg introligatorskg i dostarczeniem catego naktadu do siedziby Zamawiajgcego/ siedziby Osrodka
Zamawiajgcego (wraz z recznym wniesieniem catego naktadu) wediug ponizszej specyfikacii
i wymogow:

| czes¢ Zamowienia:
Czasopismo ARCHEOLOGIA POLSKI 65:2020 [ISSN 0003-8180]

e Format: B5

e Objetosé¢: 344 strony, w tym 32 strony kolorowe (str.: 13, 28, 32, 33, 72, 79, 118, 119, 120, 121, 122, 123,
124,125, 127,137, 144, 155, 178, 179, 217, 221, 227, 229, 230, 236, 237, 241, 244, 246, 252, 282)

e  Papier: offset 90 g.

e  Oktadka kartonowa, 3 + 1, folia btysk
Kolor oktadek: pasek gorny — Pantone 2925C (niebieski), tto — Pantone 290C (bladoniebieski).

e  Oprawa broszurowa klejona

e naktad: 260 egz.

e wydruk prébny

e Jakos¢, forma i uktad publikacji — nie gorsze niz w publikacjach wzorcowych Zamawiajgcego: Archeologia
Polski 64: 2019.

Il cze$¢ Zamowienia:
Czasopismo PRZEGLAD ARCHEOLOGICZNY, 68:2020 [ISSN 0079-7138]

e Format: A4

e  Objetosé¢: 372 strony, w tym 73 strony kolorowe (str: 2, 20, 48, 74, 76, 77, 78, 90, 91, 92, 123, 129, 138, 141,
142, 143, 145, 146, 147, 148, 150, 151, 152, 153, 164, 166, 168, 173, 188, 189, 193, 194, 195, 196, 200, 206,
207, 210, 211, 212, 213, 215, 216, 217, 218, 220, 222, 223, 224, 225, 243, 244, 245, 278, 279, 282, 284, 285,
286, 287, 291, 292, 293, 294, 297, 299, 317, 320, 321, 323, 324, 333, 359)

o 3 wklejki (wymiary: 410 mm x 297 mm; kolorowe, zadrukowane dwustronnie, wklejone miedzy stronami 86
i 87).
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e  Papier: 90 g offset.

e  Oktadka: miekka, karton 300 g, 4+1, + folia btyszczaca.

e  Oprawa: klejona.

e Nakfad: 250 egz.

e wydruk prébny

e Jakos¢, forma, kolorystyka i uktad publikacji — nie gorsze niz w publikacjach wzorcowych Zamawiajgcego:
Przeglad Archeologiczny 67:2019

Il czes¢ Zamowienia:
Czasopismo FASCICULI ARCHAEOLOGIAE HISTORICAE, 33:2020 [ISSN 0860-0007]

e format: A4

e objetosc: 230 strony, w tym 77 stron kolorowych (str: 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 22, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44,
45, 46, 50, 52, 53, 54, 55, 58, 72, 73, 75, 77, 78, 79, 80, 81, 82, 90, 91, 93, 94, 96, 97, 98, 99, 104, 105, 106,
107, 110, 111, 114, 116, 117, 118, 140, 141, 160, 161, 162, 163, 164, 168, 172, 177, 178, 184, 185, 188, 190,
194, 196, 202, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 212, 214, 227)

e papier: kreda silk, 115 g/m2

o okfadka kartonowa, 240 g, 4+0, folia btysk

e oprawa broszurowa, klejona PUR

e naktad 200 egz.

e wydruk prébny

e Jakos¢, forma, kolorystyka i uktad publikacji — nie gorsze niz w publikacjach wzorcowych Zamawiajgcego:
FASCICULI ARCHAEOLOGIAE HISTORICAE, 32:2019.

IV cze$¢ Zamodwienia:
Czasopismo ETNOGRAFIA POLSKA, 64:2020 [ISSN 0071-1861]

e Format: B5

e  Objetosé: 312 stron 1+1

e  Papier: 90 g offset.

e  Oktadka: miekka, karton 300 g, 4+1, + folia btyszczaca.

e  Oprawa: klejona.

e Nakfad: 150 egz.

e wydruk prébny

e Jakos¢, forma, kolorystyka i uktad publikacji — nie gorsze niz w publikacjach wzorcowych Zamawiajgcego:
Etnografia Polska 63:2019

Probny wydruk:
a) 1 (jeden) egzemplarz probny wydruku publikacji (w tym strony w kolorze i oktadka)

Wykonawca dostarczy do Zamawiajgcego do zatwierdzenia przed drukiem catego naktadu,
najpdzniej w terminie 3 dni od daty podpisania umowy:

b) Wydawca w terminie 3 dni roboczych od ww. terminu przedstawi Wykonawcy na pismie (e-
mail) swoje uwagi odnosnie egzemplarza probnego, ktére zostang przez Wykonawce
uwzglednione w catym naktadzie publikaciji;

Miejscem dostawy egzemplarza probnego jest:

dla I, IV czesci Zamoéwienia: p. Teresa Witkowska, Instytut Archeologii i Etnologii PAN Al
Solidarno$ci 105; 00-140 Warszawa, tel. 501 723 921, wydawnictwo@iaepan.edu.pl

dla |l czesci Zamoéwienia: p. Jarostaw Michalak, Instytut Archeologii i Etnologii PAN —
Wroctaw; ul. Wiezienna 6; 50-118 Wroctaw, tel. (+48 71) 344 16 08;
biblioteka@arch.pan.wroc.pl;

dla lll czesci Zaméwienia: p. Kalina Skéra, Instytut Archeologii i Etnologii PAN — £édz; ul.
Tylna 1; 90-364 £.6dz, tel. 724 465 733; kalina.skora@tlen.pl
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2. Wydawca przekaze Wykonawcy pliki PDF tomu i oktadki kazdej publikacji, oraz inne materiaty
niezbedne do realizacji zaméwienia.
3. Zamowienie realizowane bedzie z materiatéw wtasnych Wykonawcy.
4. Dostawa catego naktadu publikacji i podpisanie protokotéw:
I, IV czesé Zamowienia: dostawa naktadu wraz z wyniesieniem na O pietro (zlecenie dla firmy

przewozowej) w siedzibie Zamawiajgcego: Instytut Archeologii i Etnologii PAN Al.
Solidarnosci 105; 00-140 Warszawa; osobg upowazniong do podpisania Protokotu
odbioru jest p. Teresa Witkowska, tel. 501 723 921, wydawnictwo@iaepan.edu.pl

Il_czesé Zamédwienia: dostawa naktadu wraz z wyniesieniem na parter, pok.3 (zlecenie dla
firmy przewozowej) w siedzibie Zamawiajacego: Instytut Archeologii i Etnologii PAN —
Wroctaw; ul. Wiezienna 6; 50-118 Wroctaw, tel. (+48 71) 344 16 08; p. Jarostaw

Michalak, biblioteka@arch.pan.wroc.pl;

[. 1ll_cze$é Zamoéwienia: dostawa naktadu wraz z wyniesieniem na 1 pietro (zlecenie dla firmy
przewozowej) w siedzibie Zamawiajgcego: Instytut Archeologii i Etnologii PAN - Os$rodek Badan
nad Dawnymi Technologiami: ul. Tylna 1; 90-364 t.6dz, osobg upowazniong do podpisania
Protokotu odbioru jest p. Kalina Skora tel. 724 465 733; kalina.skora@tlen.pl

5. Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):

79820000-8 — ustugi zwigzane z drukowaniem;
79821000-5 — drukarskie ustugi wykanczalnicze;
79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy.

6. Stosownie do postanowien art. 29 ust. 3a ustawy Pzp. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce na podstawie o umowy prace przez caty okres realizacji zlecenia co najmniej 2 oséb
wykonujgcych nastepujace czynnosci zwigzane z wykonaniem zamowienia:

a) obstuga maszyn wykorzystywanych do druku, w tym cyfrowych,
b) prace introligatorskie,
c) prace krajalnicze— w tym reczne i obstuga maszyn.

7. Stosownie do postanowien art. 36 ust. 2 pkt. 8a ustawy Pzp, sposob dokumentowania zatrudnienia na
podstawie umowy o prace, uprawnienia kontrolne w tym zakresie oraz ewentualne sankcje z tytutu
niespetnienia wymagan zostang okreslone w projekcie umowy stanowigcym Zatacznik nr 8 do
niniejszej SIWZ.

8. Dostarczone w ramach zamowienia publikacje muszg by¢ objete 12 miesiecznym bezptatnym
okresem gwarancyjnym. Pozostate warunki gwarancji zostang okreslone w projekcie umowy
stanowigcym Zatacznik nr 8 do SIWZ.

Rozdziat IV
Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania zaméwienia.

Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie 0 zamowienie publiczne tylko dla wykonawcéw,

o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy Pzp.

Stosownie do tresci art.36b ustawy Pzp Wykonawca jest zobowigzany umiesci¢ w skfadanej ofercie

informacje o czesci zamdwienia, jakg zamierza powierzy¢ Podwykonawcom i wskaza¢ nazwe (firme)

Podwykonawcow.

10. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zaméwienia.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt.6 ustawy Pzp.

N~ WNE
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Rozdziat V
Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zaméwienia: do 21 dni od dnia przekazania plikéw

Rozdziat VI


mailto:wydawnictwo@iaepan.edu.pl
mailto:biblioteka@arch.pan.wroc.pl
mailto:kalina.skora@tlen.pl

Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12 — 23 oraz ust. 5 w zakresie okreslonym
w niniejszym SIWZ; warunek dotyczy takze kazdego z Wykonawcdw, jezeli ubiegajg sie oni wspdlnie
0 zamdwienie;

2. spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamowienia dotyczace:

a) kompetenciji lub uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw: — zamawiajgcy nie okresla warunkéw w tym zakresie,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — zamawiajacy nie okresla warunkéw w tym zakresie,

c) zdolnosci technicznej lub/i zawodowej — zrealizowali w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dzielnosci jest krotszy — w tym
okresie, co najmniej 5 ustug obejmujgcych druk wraz z oprawg introligatorskg i dostaws,
odpowiadajgce swoim rodzajem i wartoscig przedmiotowi zaméwienia, dla 5 zamawiajgcych,
ktérymi sg uniwersytety, instytuty naukowe, muzea Ilub inni wydawcy o podobnym
charakterze; dla potwierdzenia wykonawca ubiegajgcy sie zamodwienie ztozy wykaz
zrealizowanych ustug stanowigcy Zatacznik nr 4 do SIWZ.

3. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu
o dokumenty i oSwiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X SIWZ, ztozone przez Wykonawcow.

Rozdziat VII
Podwykonawcy

Zamawiajgcy nie przewiduje przy udzielaniu niniejszego zaméwienia zatrudnienia podwykonawcow.

Rozdziat VIl
Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp

O udzielenie zamodwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu z postepowania
z powodu jednej z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 ustawy Pzp.

Rozdziat IX
Podstawy wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 Pzp

Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

Rozdziat X
Wykaz oswiadczen i dokumentéw, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty w celu wstepnego potwierdzenia
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz nie podleganiu wykluczeniu

1. Stosownie do tresci art. 25a ust.1 ustawy Pzp. Wykonawca, w celu potwierdzenia, ze nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, dotgcza, bez wezwania, do oferty aktualne
na dzien skfadania ofert oswiadczenia w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w Zatgczniku nr 2
i 3do SIWZ. Oswiadczenia muszg by¢ ziozone w oryginale.

2. W przypadku ubiegania sie o zamodwienie wspdlnie przez Wykonawcow oswiadczenia, o ktdrych mowa
w pkt 1 powyzej sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie. Oswiadczenia
te sktadane sg w celu potwierdzenia, przez kazdego z Wykonawcdw, Zze nie podlega on wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Oswiadczenia musza by¢ ztozone w oryginale.

3. W przypadku ubiegania sie o zamdwienie wspdlnie przez Wykonawcow wymagane jest ustanowienie
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. Wykonawcy, w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu, mogg polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczgcych go z nim stosunkéw prawnych.

5. W przypadku, w ktérym Wykonawca polega na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a Pzp, Wykonawca sktada zobowigzanie tego podmiotu do oddania Wykonawcy
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia.
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Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢é Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie

dysponowat niezbednymi zasobami tego podmiotu w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie

zamowienia oraz ocene czy stosunek tgczgcy wykonawce z tym podmiotem gwarantuje rzeczywisty
dostep do jego zasobdéw. Z tresci zobowigzania innego podmiotu (lub innego dokumentu) powinien
wynikac:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,

b) sposéb wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego,

d) czy inne podmioty, na zdolnosciach ktérych Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczgcych kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego, zrealizujg ustugi,
ktérych wskazane zdolnoéci dotycza.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej, Wykonawcy mogg

polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli udowodnia Zamawiajgcemu, ze realizujgc ustuge,

bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, na potencjale, ktérego Wykonawca polega, nie

potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu, lub zachodzg wobec

tych podmiotow podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 Pzp, Zamawiajgcy
zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze

zdolnosci techniczne lub zawodowe.

Rozdziat XI
Wykaz oswiadczen i dokumentéw skladanych przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajacego
w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 — 3 pzp

Na_potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako

najkorzystniejsza na wezwanie Zamawiajgcego, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie

internetowej informac;ji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust. 3 Pzp, bez uprzedniego wezwania
przez Zamawiajgcego, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp z innym

Wykonawcg lub Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty.

Oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow.

Oswiadczenie musi by¢ ztozone w oryginale

Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym

Wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamowienie:

a) powinni spetni¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnienie
tych warunkow zgodnie z zapisami zawartymi w Rozdziale VI niniejszego SIWZ,

b) sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego.

c) skiadajg, kazdy odrebnie, oswiadczenie w zakresie wskazanym w Zataczniku nr 2 i 3 do SIWZ;

W  przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie jako
najkorzystniejszej, Zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.
Dla zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy
moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektdrych
oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych os$wiadczen Ilub
dokumentow.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 Pzp (Zatacznik nr 2 i 3

do SIWZ), oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust.

11 3 Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,

Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupeftnienia lub poprawienia albo udzielenia wyjasnien

w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztoZzenia uzupetnienia lub poprawienia albo
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udzielenia wyjasnien, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 3 Pzp.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 pkt. 1 i 3, jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub
dokument dotyczgce tego wykonawcy Ilub moze je wuzyska¢ za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017
r. poz. 570 oraz z 2018 r. poz. 1000, 1544 i 1669).

Dokumenty ztozone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajgcy pobiera samodzielnie dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7 powyzej. Jezeli dokumenty te
nie sg dostepne w jezyku polskim Zamawiajgcy zada przedstawienia przez Wykonawce ich
ttumaczenia na jezyk polski.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami SIWZ zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju z 27 lipca 2016 w sprawie rodzaju dokumentéw, jakich od Wykonawcy moze zgdac
Zamawiajgcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia (t.j.: Dz.U. z 2020 r. poz. 1282).

Rozdziat XII
Sposéb oceny ofert

Stosownie do tresci art. 24 aa ustawy Pzp. Zamawiajacy najpierw dokona oceny zgodnosci tresci ofert
ztozonych w postepowaniu, a nastepnie dokona oceny ofert na podstawie kryteriéw oceny.

Po dokonaniu oceny ofert, ale przed wyborem najwyzej ocenionej oferty (tj. oferty ktéra otrzymata
najwyzszg liczbe punktdéw), Zamawiajacy zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
najwyzej, nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w pkt 2 powyzej uchyla sie od zawarcia umowy nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki
udziatu w postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

Rozdziat XIli

Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentéw a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia z zastrzezeniem wyjgtkow okreslonych w Pzp,
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, operatora pocztowego, gorica lub osobiscie.

Dane teleadresowe dla komunikacji w sprawach przedmiotu zamdwienia:

Instytut Archeologii i Etnologii PAN,

00 — 140 Warszawa, al. Solidarnosci 105

Tel. (+48 22) 620 28 81 - 87

Adres e-mail: teresawit@iaepan.edu.pl;

Dane teleadresowe dla komunikacji w sprawach dotyczgcych postepowania:

Instytut Archeologii i Etnologii PAN,

00 — 140 Warszawa, al. Solidarnosci 105

Tel. (+48 22) 620 28 81 - 87

Adres e-mail: annap@iaepan.edu.pl;

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwaé sie numerem referencyjnym
sprawy podanym w SIWZ: ZP-9/IAEPAN/20.

Wszelkie zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy moga
przekazywac¢ pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego, gonca osobiscie lub drogg
elektroniczng, za wyjgtkiem oferty, umowy oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w Rozdziale
IX SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a
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Pzp) dla ktérych w SIWZ, Pzp lub Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdaé Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. z 2020 r., poz. 1282) przewidziano inng forme.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwréoci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 6, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajgcy zamiesci tres¢ zapytan i wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej udostepniono
SIWZ.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa
w ust. 7.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi za obowigzujgcg
nalezy uznac tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu okolicznosci wynikajgcych z niewtasciwego lub
nienalezytego zabezpieczenia lub opisania kopert, w ktérych znajduje sie oferta lub jej zmiana.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu okolicznosci skutkujgcych nieotrzymaniem w
odpowiednim terminie informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania
przez Wykonawce w ofercie btednych danych teleadresowych.

Rozdziat XIV
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium

1.

2.

Rozdziat XV
Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 7 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat XVI
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) Oswiadczenia okreslone w Rozdziale X SIWZ,

b) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o
zamdéwienie w oryginale lub kopii notarialnie podwiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem,

c) Zobowigzanie innego podmiotu, jezeli Wykonawca polega na zdolno$ciach tego podmiotu na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp,

d) Uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli dotyczy.

e) Wypetniony Formularz Ofertowy, ktérego wér stanowi zalgcznik nr 7 do SIWZ.

f) Portfolio Wykonawcy — stanowi tresé oferty (brak portfolio stanowi podstawe odrzucenia
oferty na podst. Art. 89 ust. 1 pkt 2 Pzp)
Musi skladaé sie z 3 publikacji, wykonanych przez Wykonawce (publikacje do zwrotu na
podany adres po zakonhczeniu przetargu), ktére bedg podlegaé ocenie punktowe;.
W przypadku gdy publikacja ta jest dostepna w Czytelni Biblioteki Gtéwnej Zamawiajgcego
(00-140 Warszawa, Al. Solidarnosci 105. Tel. 22 620 28 81-86, wew. 126), lub siedzibie
Zamawiajgcego (50-118 Wroctaw, ul. Wiezienna 6) Wykonawca moze poinformowac¢ o tym
Zamawiajgcego, poprzez wiasciwe wypetnienie Zal. Nr 3a do Formularza Ofertowego —
Wykaz portfolia Wykonawcy (z podaniem imienia i nazwiska pracownika Czytelni Biblioteki

9




10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

Gtéwnej IAE PAN), ktory potwierdzit telefonicznie lub w korespondencji e-mail, ze wskazana
przez Wykonawce publikacja jest dostepna w Czytelni Bibliotek, o ktérej mowa powyzej. W
tym przypadku przesytanie tej publikacji do Zamawiajgcego wraz z ofertg nie jest konieczne, a
Zamawiajgcy (Komisja Przetargowa) wykorzysta do oceny portfolia Wykonawcy wskazane
przez niego publikacje dostepne w ww. Czytelni Biblioteki Gtéwnej IAE PAN.

Jakosé, forma i kolorystyka Portfolio - musza spetnia¢ co najmniej wymogi okreslone
dla przedmiotu zaméwienia. Portfolio podlega ocenie w sposéb i na zasadach opisanych
w Rozdziale XIX SIWZ.

Oferty sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie dopuszcza
mozliwosci sktadania ofert w formie elektronicznej.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert przez jednego
Wykonawce skutkuje odrzuceniem wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 7 do SIWZ. Tresé
ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw
dokumentow, jakich moze Zzgdaé zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 ze zm.) dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w tym
rozporzadzeniu, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem;
poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
oswiadczenia, sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére
kazdego z nich dotyczs.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ze sobg potgczone w sposdb uniemozliwiajgcy ich
samoczynng dekompletacje (np. zszyte, spiete, zbindowane itp.).

Zaleca sie, aby zapisane strony oferty, wraz z dotgczonymi do niej dokumentami i oSwiadczeniami
byly ponumerowane oraz parafowane przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy jakakolwiek strona zostanie podpisana przez Wykonawce, parafa na tej stronie nie
jest juz wymagana.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Dokumenty wymagane w SIWZ sporzadzone w jezyku obcym, nalezy sktadaé wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Oferta musi by¢ napisana trwata i czytelng technika.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce oswiadczenie wykonawcy, muszg by¢ réwniez podpisane
przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Do oferty nalezy dotagczyé dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ upowaznienie do
podpisania oferty, np. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie do
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, aktualny statut spoétki lub aktualny rejestr
handlowy, inne. Jezeli dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym mozna uzyska¢ za pomocg
bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.) wykonawca podaje tylko adres URL i jezeli potrzeba
kod do pobrania dokumentu. W/w dokumenty mozna ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynika z zatgczonego dokumentu,
o ktérym mowa w pkt 14 powyzej, do oferty nalezy dotaczy¢ takze petnomocnictwo w oryginale lub
w postaci kopii poswiadczonej notarialnie.

Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany i poprawki w tresci oferty muszg byc
parafowane przez osobe/y podpisujgcg oferte.
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Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie do dnia 18 listopada 2020 r. do godz. 11.45 na adres:

Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii Nauk
Al. Solidarnosci 105, 00-140 Warszawa, pokoj 9;

Koperta musi byé zamknieta w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajgcy przez jej naruszeniem do czasu otwarcia ofert. Oferta powinna by¢ zaadresowana
oraz opisana w nastepujgcy sposob:

Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii Nauk
Al. Solidarnosci 105, 00-140 Warszawa, pokéj 9;

Oferta do przetargu nieograniczonego:
»Ustuga w zakresie druku, oprawy introligatorskiej i dostawy publikacji naukowych”

Znak sprawy: ZP-9/IAEPAN/20
NIE OTWIERAC przed 18 listopada 2020 r., godz. 12.00

Koperta musi by¢ opatrzona nazwg i adresem Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem
terminu do skfadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy umiesci¢ w kopercie, opisanej jak
powyzej w pkt 17 - 19. Koperta dodatkowo musi by¢é oznaczona okresleniami: ,Zmiana” lub
~Wycofanie”. Do o$wiadczenia o wycofaniu lub zmianie nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce,
ze o$wiadczenie to zostato ztozone przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
Ztozona oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do ktérych
Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649), Zamawiajgcy uzna zastrzezone informacje za
jawne, o czym poinformuje wykonawce.

Rozdziat XVII
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Instytut Archeologii i Etnologii PAN, Al. Solidarnosci
105, 00-140 Warszawa, pok. 9
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawienie oferty w innym pomieszczeniu niz
wskazane jako miejsce sktadania ofert.
Termin sktadania ofert: 18.11.2020 r. do godz. 11.45
Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone.
Znaczenie dla zachowania terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data
nadania przesytki pocztowej lub kurierskiej.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania; dzien,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu sktadania ofert tj. dnia 18.11.2020 r. 0 godz. 12.00 w pokoju nr 110
w siedzibie Zamawiajgcego.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
W trakcie sesji otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.
Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamie$ci na stronie internetowej: informacje, dotyczgce:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) firm oraz adresy wykonawcdow, ktorzy ztozyli ofert w terminie,
c) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkoéw pfatnosci zawartych
w ofertach.
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Rozdziat XVIII
Opis sposobu obliczania ceny

Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty wskazana przez wykonawce w formularzu ofertowym.
Cena oferty obejmuje cene wykonania ustug: druku, oprawy introligatorskiej oraz dostawy do siedziby
zamawiajgcego catego nakfadu — stosownie do opisu przedmiotu zamowienia.
W cene ofert wliczy¢ nalezy wszystkie rabaty i upusty.
W Formularzu oferty nalezy poda¢ cene (netto, brutto, podatek VAT) wykonania zamdwienia,
natomiast w formularzu cenowym ceny jednostkowe poszczegoélnych elementéw zamowienia.
Przy obliczaniu ceny nalezy uwzgledni¢ zakres zamdwienia zawarty w Opisie przedmiotu zamowienia
oraz we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 8 do SIWZ.
Stawka podatku VAT winna by¢ okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1221 ze. zm.).
Wszystkie ceny winny by¢ podane w ztotych polskich.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng
podang stowie oraz cyfrowo za prawidtowg zamawiajacy uzna cene okreslong stownie, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy Pzp
Cena musi byé wyrazona z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku z odpowiednim
zaokrggleniem w dot lub w gére w nastepujgcy sposob:

a) w dot —jezeli kolejna cyfra jest mniejsza od 5,

b) w gdére —jezeli kolejna cyfra jest wieksza od 5 lub rowna 5.
Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy
wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.
Dla poréwnania ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage fagczng cene brutto obejmujgcag podatek od
towardw i ustug (VAT) za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia.

Rozdziat XIX

Opis kryteridow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem wag

tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert Wykonawcow, ktoérych oferty nie zostang odrzucone na podstawie
art. 89 ust.1 Pzp
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
a. cena oferty (C) — 60%
b. jakosc¢ (P) — 40%
z zaznaczeniem, ze dla celéw poréwnawczych 1% = 1 pkt
Sposob oceniania ofert :
1) w kryterium ,Cena oferty”, w ktérym Wykonawca przedstawi taczng cene brutto wykonywanego
zamdwienia, zostanie zastosowany nastepujgcy wzor:

Cmin
C= - x 60 pkt
Chad

gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium cena,

Cmin— hajnizsza zaproponowana cena sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Chad — C€NA Zzaproponowana w badanej ofercie

2) w kryterium ,Jako$¢”, w ktérym oferta zostanie oceniona na podstawie Portfolio opisanego

w Rozdziale XVI SIWZ, dotgczonej do oferty przez Wykonawce ubiegajgcego sie o zaméwienie.
Portfolio zostanie ocenione w sposob nastepujacy:
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Liczba punktéw (max. 40)
Kryterium oceny Ocena pozytywna Ocena negatywna lub
maksymalna brak kryterium

Druk

1 Czystos¢ druku 7 0

2 Jednolito$¢ natezenia farby 7 0

Prace introligatorskie

3 Klejenie/szycie 7 0

4 Obciecie ksigzki 5 0

5 Foliowanie 7 0

6 Starannos¢ wykonania oprawy 7 0

4. Do obliczenia punktacji w kryterium ,Jakos$¢” zostanie zastosowany nastepujgcy wzor:
‘]l = K1+K2+K3+ K4+K5+K6
gdzie:
J; - catkowita liczba punktéw przyznana badanej Portfolio przez jednego cztonka Komisji Przetargowe;j
w Kkryterium ,Jakos¢”
K;-Kg — liczba punktéw przyznana w poszczegolnych kryteriach opisanych w tabeli powyze;.

Ostateczna liczba punktéw przyznana badanej ofercie stanowi¢ bedzie sume ocen przyznanych przez
kazdego z czionkéw komisji obliczona wg wzoru:
JC = J1+J2+J3
gdzie:
Jc — suma punktéw przyznanych przez wszystkich cztonkéw komisji w kryterium ,Jako$¢” ,
Ji1-J3 — catkowita liczba punktéw przyznana badanej probce przez poszczegdlnych czionkéw komisji w
kryterium ,Jakos¢”
Ocena punktowa w kryterium ,Jakos$¢” zostanie obliczona wedtug wzoru:

gdzie:
J — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,Jakos$¢”
J. — suma punktow przyznanych przez wszystkich cztonkéw komisji w kryterium ,Jakos¢”

5. Zamawiajgcy dokona podsumowania punktow uzyskanych przez dang oferte we wszystkich kryteriach
oceny ofert wedtug wzoru:
P=C+J
gdzie:
P — tgczna suma punktow badanej oferty
C - liczba punktéw dla badanej oferty w kryterium ,Cena”
J — liczba punktéw dla badanej oferty w kryterium ,Jako$¢”

6. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyskata najwyzszg tgczng liczbe punktéw
we wskazanych kryteriach tj. ta, dla ktérej liczba P jest najwyzsza.

7. Do obliczenia tgcznej sumy punktow (P) dla kazdej badanej oferty Zamawiajgcy zastosuje
zaokraglanie wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

8. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i jakosci, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Rozdziat XX
Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.
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2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona na
stronie Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.

4. Wykonawca jest zobowigzany do ziozenia, przed podpisaniem umowy, wykazu pracownikéw
realizujgcych zaméwienie zatrudnionych na podstawie umowy o prace w zwigzku z zapisem zawartym
w Rozdziale Ill ust. 7 niniejszej SIWZ.

5. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny zatgczy¢é dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentdw zatgczonych do oferty.

6. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia Zamawiajgcy zazgda przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okreslaé strony umowy, cel dziatania, sposob
wspoétdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu 2z nich, solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego
okres realizacji przedmiotu zamoéwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia
umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamowienia.

7. Wybranemu Wykonawcy, Zamawiajgcy okresli miejsce i termin podpisania umowy z uwzglednieniem
okresu przewidzianego na wniesienie srodkdéw ochrony prawne;.

8. Zamawiajgcy przystapi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg w trybie art. 94 ustawy Pzp,
z uwzglednieniem art. 139 ustawy Pzp.

9. Postanowienia ustalone we wzorze umowy stanowigcym Zalgcznik nr 8 SIWZ nie podlegajg
negocjacjom po wyborze oferty najkorzystniejszej.

Rozdziat XXI
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XXII
Istotne dla stron postanowienia — wzér umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Wz6ér umowy w sprawie zamdwienia publicznego okreslono w Zatgczniku nr 8 do SIWZ.

2. Wpykonawca akceptuje tres¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia, oswiadczeniem
zawartym w tresci Formularza ofertowego, stanowigcego Zalgcznik nr 7 do SIWZ.

3. Zmiany umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej, w formie humerowanego aneksu, pod
rygorem niewaznosci i zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcej Zatacznik nr 8 do SIWZ.

4. Zamawiajgcy na podstawie art. 144 ust.1 Pzp, przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
jedynie w zakresie okreslonym we wzorze umowy

Rozdziat XXIil
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia

1.  Srodki ochrony prawnej okreslone w Pzp przystugujg Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdéwienia oraz poniodst lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdw niniejszej ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 Pzp.

3.  Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do kidrej Zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

4. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynno$ci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujgcego;

4) opisu przedmiotu zamowienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.
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5. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca
sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslaé zgdanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

6. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wiasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

7. Odwotujgcy przesyla kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznacé sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

8. Terminy wniesienia odwotania okreslono w art. 182 Pzp.

9. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Rozdziat XXIV
Klauzula informacyjna z RODO - art.13, do zastosowania przez zamawiajacego dla celéw
zwigzanych z postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

Stosownie do tresci art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiajgcy informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest:

Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii Nauk

00-14 Warszawa Al. Solidarnosci 105

tel. 22 6202881+87, www.iaepan.edu.pl

2.  Zamawiajgcy wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac¢ drogg
elektroniczng: iod@iaepan.edu.pl

3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego pn. ,Ustuga w zakresie druku, oprawy introligatorskiej i dostawy publikacji
naukowych” znak sprawy: ZP-9/IAEPAN/20

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, kiérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Pzp.

5. Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia.

6. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Pzp.

7. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Wpykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do dotyczgcych Wykonawcy danych osobowych ;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9. Wykonawcy nie przystuguje:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust.1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.
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