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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej ,,SWZ”)

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym w trybie podstawowym
na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
(Dz. U. z 2019 r., nr 2019 ze zm.), zwana dalej ,,ustawg”
o wartosci szacunkowej ponizej r6wnowartosci 140.000 euro na:

»Ustuga w zakresie druku, oprawy introligatorskiej i dostawy

publikacji naukowych

Znak postepowania: ZP-5/IAEPAN /24

ZAMAWIAJACY:

Instytut Archeologii i Etnologii
Polskiej Akademii Nauk
Al. Solidarnosci 105
00-140 Warszawa

Warszawa, 2024 r.



IT.

INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy: Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii Nauk
Al Solidarnosci, 00-140 Warszawa

NIP: 525-000-88-44, REGON: 000325788

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:
www.iaepan.edu.pl zaktadka: zamoéwienia publiczne

Oznaczenie postgpowania: ZP-5/IAEPAN /24

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 ustawy.

Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia przeprowadzenia
negocjacji, o ktérych mowa w art. 275 pkt 2 ustawy, tj. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tredci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow
oceny ofert. Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy zaprosi Wykonawcéw do zlozenia ofert
dodatkowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby Wykonawcow, ktérych zaprosi do negocjacii,
o ktérych mowa w pkt 2, stosujac kryteria oceny ofert okreslone w Rozdz. VIII SWZ. Zamawiajacy
zaprosi do negocjacji maksymalnie trzech Wykonawcow, ktorzy otrzymajq najwyzsza sume punktow
za wszystkie kryteria lacznie.

W przypadku podjecia przez Zamawiajacego decyzji o przeprowadzeniu negocjacji, o ktérych mowa
w pkt 2, Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy w odpowiedzi na
ogloszenie o zaméwieniu zlozyli oferty o Wykonawcach:

1) ktérych oferty nie zostaly odrzucone oraz o punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tacznej punktacji

2) ktorych oferty zostaly odrzucone

3) ktorzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ich ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i lacznej punktacji — w przypadku, gdy Zamawiajacy podejmie
decyzje o ograniczeniu liczby Wykonawcow, ktorych zaprosi do skladania ofert.

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zaprosi jednoczesnie Wykonawcow do negocjacji ofert zlozonych w odpowiedzi na
ogloszenie o zaméwieniu, jezeli nie podlegaly one odrzuceniu. Zamawiajacy skieruje zaproszenie do
tych Wykonawcow, ktorych oferty spelniaja w najwyzszym stopniu okreslone w pkt 3 kryteria -
w przypadku, gdy Zamawiajacy podejmie decyzje o ograniczeniu liczby Wykonawcéw, ktérych
zaprosi do skladania ofert.

Oferte Wykonawcy niezaproszonego uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i sposéb prowadzenia negocjacji
oraz kryteria oceny ofert, w ramach ktérych prowadzone beda negocjacje w celu ulepszenia tresci
oferty.

. Negocjacje beda mialy charakter poufny.

Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorych oferty zlozone
w odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu nie zostaly odrzucone, o zakoficzeniu negocjacji oraz
zaprosi ich do zlozenia ofert dodatkowych.

. Wykonawca bedzie mogl zlozy¢ oferte dodatkows, ktéra bedzie zawierala nowe propozycje

w zakresie treSci oferty podlegajace ocenie w ramach kryteriow oceny ofert wskazanych przez
Zamawiajacego w zaproszeniu do negocjaciji. Oferta dodatkowa nie bedzie mogta by¢ mniej korzystna
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III.

IV.

Lo N

w zadnym kryterium oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona
w odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu. Oferta przestaje wigzaé  Wykonawce
w zakresie, w jakim zlozy on oferte dodatkowa zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach
kazdego z kryteridw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, ktéra
bedzie mniej korzystna w  ktérymkolwiek z  kryteriow  oceny ofert  wskazanych
w zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu, bedzie
podlegata odrzuceniu.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga w zakresie druku, oprawy introligatorskiej i dostawy
nastepujacych publikaciji:

1.0rigines Polonorum, XVII, Grod Kalisz-Zawodzie we wczesnym $redniowieczu, -
naktad: 150 egz.

2. Origines Polonorum, XVIII, Wroctaw... - naktad: 150 egz.

3. Origines Polonorum X, Czersk - naktad 150 egz.

4. Origines Polonorum XI, GNIEZNO - naktad 150 egz.

Wspolny Stownik Zamowien CPV:
79820000-8 — uslugi zwiazane z drukowaniem

79823000-9 — uslugi drukowania i dostawy

Szczegotowy Opis przedmiotu zamoéwienia w zakresie kazdej czedci zawarty jest w Zalaczniku nr 1

do SWZ.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia w zakresie kazdej czeSci wynosi do 21 dni od akceptacji
wydruku prébnego.

Wykonawca udzieli Zamawiajacemu 24-miesiecznego okresu gwarancji jakosci i 24-miesiecznego
okresu rekojmi za wady na publikacje zrealizowane w ramach umowy. Warunki gwarancji okreslone
zostaly we wzorze umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Wartos$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza rownowartosci 140.000 euro.
Zamoéwienie zostanie zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy, ktorej wzoér stanowi

Zalacznik nr 5 do SWZ.
SRODKI KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE]

Informacje ogélne

Komunikacja w postgpowaniu, w tym skladanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub o$wiadczen miedzy Zamawiajacym w Wykonawca, odbywac si¢ bedzie przy uzyciu
srodkéw komunikacii elektroniczne;.

Zgodnie z art. 65 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy odstepuje od uzycia Srodkéw komunikacii
elektronicznej, w zakresie sktadania przez Wykonawcow przedmiotowych srodkéw dowodowych, o
ktérych mowa w Rozdz. VIIIL.

Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w
szczegblnosci nie dotycza ogloszenia o zaméwieniu, dokumentéw zamowienia oraz ofert.



4.

10.

12.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu:

1) Platformy e-Zamoéwienia, dostgpnego pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl - ztozenie ofert,

przy czym przedmiotowe §$rodki dowodowe nalezy zlozy¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dn. 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1041), osobiscie lub za posrednictwem postanca, na adres wskazany w pkt B ppkt 2.

2) oraz poczty elektronicznej, na adres: a.pikulska@iaepan.edu.pl__zakresie innym niz sktadanie

ofert)

Korzystanie z platformy e-Zamowienia jest bezplatne.

Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego musi
posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamoéwienia. Szczegdlowe informacje na
temat zakladania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia
okresla  Regulamin  Platformy  e-Zamoéwienia,  dostgpny na  stronie  internetowe;
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakladce ,,Centrum Pomocy”. W
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajacym a
wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktéra jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl.

Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i1 oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w ,Regulaminie Platformy e-Zamowienia”, ktora jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl.

Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,,Formularz
zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty (wraz z zalacznikami) przyjmuje si¢ date ich przekazania na Platformie e-
Zamowienia.

Za dat¢ przekazania wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczent oraz innych informacji przyjmuje si¢ date ich
przekazania na podany w pkt. 3 adres poczty elektronicznej.

Dane postgpowanie mozna wyszukac¢ na LiScie wszystkich postgpowan na platformie e-Zamodwienia
u klikajac wezesniej opcje ,,Dla Wykonawcéw” lub ze strony gléwnej z zakladki Postepowania.

Identyfikator (ID) postgpowania na Platformie e-Zamowienia:

ocds-148610-b076ad05-ccad-11ee-a3b5-e25d731b0da9

Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego musi

posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamoéwienia. Szczegétowe informacje na temat
zakladania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla
Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostgpny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zakladce ,,Centrum Pomocy”.

13. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji post¢gpowania nie wymaga posiadania konta
na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

14. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych kopia
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z
wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentéw elektronicznych.


https://miniportal.uzp.gov.pl/

15. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako zalaczniki. W
przypadku formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie beda mialy
bezposredniego zastosowania.

16. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w postepowaniu
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej:

a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zalacznik), lub

b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza do komunikacji”).

17. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz.
1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument

stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”.

18. Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem skltadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, odbywa si¢ droga elektroniczna za posrednictwem formularzy do komunikacji
dostepnych w zakladce ,,Formularze” (,,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,,Formularzy
do komunikacji” odbywa si¢ w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i
udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja réowniez dolaczenie zalacznika do
przesylanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zalacznik”). W przypadku zalacznikow, ktoére sa zgodnie z
ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym3 Iub
podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspoélnie
ubiegajacego si¢ o udzielenie zaméwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem zewnetrznym
lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje si¢ do
przesylanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). Zamawiajacy dopuszcza rowniez
komunikacje przy wykorzystaniu poczty elektronicznej, z tym, ze skladanie ofert odbywal si¢ wylacznie
przy wykorzystaniu formularzy na platformie e-Zamoéwienia.

19. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie wymaga
posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e-
Zamowienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych
tresci dokumentéw zamowienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamowienia.

20. Wszystkie wystane 1 odebrane w postgpowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sa po
zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zakladce ,, Komunikacja”.

21. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi
250 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesyltanych jako zalaczniki do jednego formularza).

22. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy
e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji polaczenia okresla Regulamin Platformy e-
Zamowienia.

23. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamoéwienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu



(32) 77 88 999 lub droga elektroniczng poprzez formularz udostgpniony na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zglos problem”.

24. Zamawiajacy dopuszcza komunikacj¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail:
a.pikulska@iaepan.edu.pl (nie dotyczy skladania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postegpowaniu).

B. Zlozenie oferty

1. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamowienia 1 zamieszczonego w podgladzie
postepowania w zakladce ,,Informacje podstawowe”. W formularzu oferty Wykonawca zobowiazany
jest poda¢ adres skrzynki e-mail, na ktérym prowadzona bedzie alternatywna korespondencja
zwigzana z postgpowaniem.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3. Oferte sktada sig¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. interaktywny
dokument elektroniczny opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku
»Wypetnij” widocznego pod ,,Formularzem ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania
poprawnosci danych automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupelnienia
pozostalych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia. Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym
wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w
typie zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaly oddzielny plik
podpisu dla tego formularza nalezy zalaczy¢ w polu ,Zalaczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty
lub sktadane wraz z oferta, ktore sa zgodne z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie
z wybotem wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia/podmiotu udost¢pniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewngtrznego lub
wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w
polu ,,Zaltaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

4. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji,
opatrzenie  pliku  zawierajacego  skompresowane dokumenty kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ , Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku komputera
uzytkownika, uzupelni¢ pozostalymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego i ponownie zapisac
na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego.
Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamowienia. Zapisany
,2JFormularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

6. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 1. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w
celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice
przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowad.
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Jezeli wraz z oferta skladane sa dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa. Zaroéwno
zalacznik  stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa jak 1 uzasadnienie zastrzeZenia tajemnicy
przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

7. System sprawdza, czy zlozone pliki sa podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢ w
Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

8. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Z16z oferte” system
prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym
znajduja si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upusc¢”) stuzace do dodawania plikéw.

9. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym polu
(., Wypelniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowiace oferte lub sktadane wraz z
oferta.

10. Do oferty nalezy dolaczy¢ o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu warunkéw
udzialu w postepowaniu, w zakresie wskazanym w Rozdz. V SWZ, w formie elektronicznej (tj.
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowa¢ wraz z plikami stanowigcymi
oferte

11. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uplywu terminu skladania ofert.

12. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skiadania ofert wycofac oferte za posrednictwem
formularza dostepnego na e-Zamoéwienia. Sposdb wycofania oferty zostal opisany w ,,Instrukcji
uzytkownika” dostgpnej na e-Zamowienia. Wykonawca wycofuje oferte w zakladce ,,Oferty/wnioski”
uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

13. Wykonawca po uplywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofac zlozonej oferty.

14. Maksymalny taczny rozmiar plikow stanowiacych oferte lub skladanych wraz z oferta to 250 MB.

. Sposéb komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert)

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia we wszelkiej korespondencji zwiazanej z niniejszym
postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja si¢ oznaczeniem postgpowania (ZP-5/IAE
PAN/24)

Zamawiajacy bedzie komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej,
e-mail: a.pikulska@iaepan.edu.pl przy czym nie jest mozliwe zlozenie na adres poczty e-mail oferty.
Zlozenie oferty nastepuje wylacznie przez platforme e-zamowienia, zas zlozenie przedmiotowego
srodka dowodowego w sposob opisany powyzej.

Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub o$wiadczen, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).



VI.

INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja ponizsze warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej (dotyczy kazdej czesci):

Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnodci jest krotszy — w tym okresie, wykonal, a w przypadku swiadczen
powtarzajacych si¢ lub okresowych wykonuje co najmniej 5 ustug obejmujacych swoim
zakresem druk, oprawe introligatorska i dostawe publikacji, przy czym kazda ustuga musiata
obejmowac druk publikacji o nakfadzie minimum 150 egzemplarzy.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéow udzialu w  postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow
prawnych.

. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby sklada

wraz z oferta zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow. Z tresci tego zobowiazania (albo innych dowodéw) powinien wynikac:

a) Zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego;

b) Sposéb i okres udostepniania wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia

c) Czy 1 w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci

dotycza.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

. Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w  przypadku

okolicznosci, o ktérych mowa w:

1.1, art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy, tj.

1) bedacego osobag fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwiazku majacym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwcea 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,



e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popelnienie tego przestepstwa,

f) pracy maloletnich cudzoziemcéw powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o
ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.

U. poz. 769),

@) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne,
chyba Ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do skladania wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu albo przed uplywem terminu skladania ofert dokonal platnosci
naleznych podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamoéwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przesltanek, ze wykonawca zawarl
z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklécenie konkurencji, w szczegdlnodci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, chyba Ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

0) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zakldécenia konkurencii
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentéw, chyba Ze spowodowane tym zaklécenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

1.2 art. 109 ust. 1 pkt 4, 51 7 ustawy, tj.

- w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadlos¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktérego dzialalno$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

- ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegblnodci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa nie
wykonal lub nienalezycie wykonal zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych dowodéw;

- ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonal lub
nienalezycie wykonal albo dlugotrwale nienalezycie wykonywal istotne zobowigzanie wynikajace
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VII.

z wezesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzilo do
wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania zast¢pczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

2. Wykonaweca nie podlega wykluczeniu z postgpowania w okolicznos$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1

pkt 1, 21 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 51 7, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spelnil lacznie
przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 pkt 1-3 ustawy.

3. Wykonawca podlega wykluczeniu w zakresie przestanek wynikajacych z ustawy z dn. 13.04.2022 r. o

szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego. Z postepowania wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/20006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3ww ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 5931 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/20006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt

37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 21006) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 t., o ile
zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

4) wykonawece, ktory zostal objety zakazem udzialu lub dalszego wykonywania wszelkich zamoéwien

publicznych w padstwach UE, na podstawie: art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8
kwietnia 2022 r. w sprawie zamiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkéw
ograniczajacych w zwiazku z dzialaniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w pkt 1)-4).

WYKAZ I FORMA OSWIADCZEN I PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

Wykonawca dolacza do oferty aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania i o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.
- Wxor oswiadezeri stanowi Zatlqeznik nr 3a i Zalqeznik nr 3b do SWZ oraz o$wiadczenie dotyczace
niepodlegania wykluczeniu na podstawie ustawy sankcyjnej tj. Zalqeznik nr 7

Oswiadczenia te stanowia dowdd potwierdzajacy brak podstaw do wykluczenia i spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu, odpowiednio na dzien skladania ofert, tymczasowo zastepujacy
wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe $rodki dowodowe.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamodwienie przez wykonawcow, oswiadczenie, o ktérym
mowa w pkt 1, sklada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw do
wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy
z wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, przedstawia wraz z o$§wiadczeniem, o ktorym mowa w pkt 1, takze oswiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu (na wzorge
Zatqeznika nr 3a do SWZ) oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, w
zakresie w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby (na wzorze Zatacinika nr 3¢ do SWZ).

Wykonawca, ktoérego oferta zostala najwyzej oceniona, zostanie wezwany do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia nastgpujacych
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podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w  Rogporzadzenin w sprawie podmiotowych
Srodkdw dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadezen, jakich mose adaé zamawiajacy od wykonawey (D
U. 22020 r, pozg. 2415), tj.:

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu:

Wykazu 5 ustug (obejmujacych swoim zakresem druk, oprawe introligatorska i dostawe publikaci,
przy czym kazda ustuga musiala obejmowac¢ druk publikacji o naktadzie minimum 220 egzemplarzy)
wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat (liczac wstecz od dnia, w ktéry uplywa termin skladania ofert), a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonywania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane, oraz
zalaczeniem dowodoéw okreslajacych, czy te uslugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badZ inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku §wiadczent powtarzajacych si¢ lub ciaglych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy.

- Wzor wykazu nstug stanowi Zatqeznik nr 4 do SWZ

5. Jezeli Wykonawca powoluje si¢ na doswiadczenie w realizacji uslug wykonywanych wspolnie z innymi
Wykonawcami, wykaz ustug, o ktorym mowa w pkt 4 ppkt 1) dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu
Wykonaweca ten bezposrednio uczestniczyl.

6. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu 1 braku podstaw do wykluczenia,
podmiotowe $rodki dowodowe, oswiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy, o ktéorym mowa w Rozdz. IX
pkt 10 ppkt 3, zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, pelnomocnictwo nalezy zlozy¢
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z przepisami Rogporzadzenia 3 dn. 30 grudnia 2020 r. w
sprawie  sposobu  sporzadzenia i prekazywania informagi orag  wymagan technicznych dla - dokumentow
elektronicznych oraz Srodkow komunikagi elektroniczne w postgpowanin o undielenie amowienia publicnego lub
konkursu (Dz. U. 2 2020 r., pog. 2452).

7. W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy, oraz zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby niewystawione przez
upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

8. Poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 7 dokonuje:

1) w przypadku podmiotowych $§rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o zamoéwienie lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw
dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza.

2) w przypadku oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiazania podmiotu
udostepniajacego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia.

3) w przypadku pelnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze
dokona¢ réwniez notariusz.

9. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu musza spelniac lacznie nastepujace wymagania:
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VIII.

IX.

D

2)

1) Sa utrwalone w sposob uniemozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a
takze przekazane przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku
danych.

2) Umozliwiaja prezentacje treSci w postaci elektronicznej, w szczegolnosci przez wyswietlanie tej
tresci na monitorze ekranowym.

3) Umozliwiajq prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomoca wydruku.

4) Zawieraja dane w ukladzie niepozostawiajacym watpliwosci co do tresci 1 kontekstu zapisanych

informacji.

WYKAZ I FORMA PRZEDMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

Zamawiajacy nie zada przedmiotowych §rodkéw dowodowych.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU ICH OCENY

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, w kazdej z Czesci, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal
nastepujacymi kryteriami:

Kryterium Waga %
Cena brutto (C) 60
Reklamacja (R) 40

Kryterium Cena brutto (C), waga — 60 %

Kryterium to dotyczy zaoferowanej w Formularzu ofertowym calkowitej ceny za wykonanie
zamowienia (w danej czesci).

Liczba punktow za ceng brutto ocenianej oferty bedzie wyliczana wedlug nastepujacego wzoru:

Cmin
C= X 60
Cb

C — liczba otrzymanych punktéw za kryterium ,,cena brutto”
Cmin — najnizsza cena brutto sposrod ofert nieodrzuconych

Cb — cena brutto oferty badanej

Kryterium Reklamacja (R), waga — 40 %

Kryterium to dotyczy zaoferowanego w Formularzu ofertowym terminu usunigcia stwierdzonych wad
w okresie obowiazywania gwarancji i rekojmi. W kryterium Zamawiajacy przyzna maksymalnie 40
punktow.

Zamawiajacy przyzna punkty za deklaracje usunigcia wad w nastepujacy sposob:
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Reklamacija (R)

Usuniecie wad dotyczacych okladki, w | w terminie 1 —7 dni - 20 pkt.
szczegolnosci, gdy okladka jest: w terminie 8 — 14 dni - 10 pkt.

- rozdarta w terminie 15 — 20 dni — 3 pkt

- zgieta w terminie 21 dni - O pkt.

- Zle przycieta

- rozwarstwiona

Usunigcie wad dotyczacych bloku w terminie 1 —7 dni - 20 pkt.

ksiazki, w szczegolnosci, gdy w terminie 8 — 14 dni - 10 pkt.

stwierdzono: w terminie 15 — 20 dni — 3 pkt

- zle klejenie w terminie 21 dni - O pkt.

- nieréwne przyciecie ksiazki/nakladu

- zle sklejenie bloku wzgledem okladki

Termin usunigcia wad bedzie obliczany od dnia przestania wykonawcy zgloszenia wady na adres e-
mail podany w umowie 1 nie moze by¢ dtuzszy niz 21 dni.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszq sume punktéw za
wszystkie kryteria tacznie, zgodnie ze wzorem:

P=C+R

gdzie:

P — suma punktéw przyznanych Wykonawcy za wszystkie kryteria

C — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium Cena brutto

R —liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium Termin usunigcia wad

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, TERMIN SKILADANIA
OFERT, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte¢ w danej czesci - zlozenie w danej czesci wigkszej
liczby ofert lub oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zloZzonych w danej czeséci przez danego Wykonawce.

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim, wedlug wymagan okreslonych w niniejszym SWZ oraz
zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego stanowiacym zalacznik nr 2 do SWZ.

W Formularzu ofertowym Wykonawca wskazuje na ktéra cze$é/czesci sklada oferte i wypelnia
Formularz ofertowy w zakresie dotyczacym tych czgsci.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 07.05.2024 r. do godz. 10:00

Oferty zostana otwarte za posrednictwem platformy e-Zamodwienia, o ktérym mowa w Rozdz. IV
SWZ, niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pézniej niz nastepnego dnia po dniu,
w ktérym uplynal termin skladania ofert. Zamawiajacy nie przewiduje udzialu publicznosci
w sesji otwarcia ofert.
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10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okre§lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nast¢puje niezwlocznie po usunigciu
awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postegpowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly ztozone;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Oferta musi by¢ zlozona w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w sposéb okreslony w Rozdz.
IV SWZ.

Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

- o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia i o spelnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu;

- petnomocnictwo albo dokument, z ktérego wynika umocowanie do reprezentacji;
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do

reprezentacji, jezeli Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskazal dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

- zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby oraz o$§wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, w zakresie w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby (jezeli dotyczy)

- o$wiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy, o ktérym mowa w pkt 10 ppkt 3 (jezeli dotyczy)

Dokumenty te nalezy zlozy¢ w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania i skladania
oswiadczen w imieniu Wykonawcy - zgodnie z odpisem z wlasciwego rejestru albo przez osobe
odpowiednio umocowana na podstawie wlasciwego pelnomocnictwa.

W przypadku, gdyby oferta zwierala informacje stanowiace tajemnice przedsi¢biorstwa
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1010 i 1649), Wykonawca winien wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzec
w sposob nie budzacy watpliwosci, ktoére z zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,,dokumenty zastrzezone — tajemnica przedsigbiorstwa” oraz
wykazaé, Ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. W celu zachowania
poufnosci tych informacji, Wykonawca winien przekaza¢ je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym plikiem.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie (konsorcjum):

1) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone wraz z oferta.

2) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia moga polega¢ na
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11.

XI.

XII.

zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktory wykonaja uslugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa
wymagane.

3) W przypadku, o ktérym mowa w pkt 2 wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamoéwienia do oferty dolaczaja o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi
wykonajg poszczegoélni wykonawcy. (oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy)

4) W odniesieniu do podstaw wykluczenia z postgpowania, kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie musi oddzielnie udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu
z postgpowania, natomiast w odniesieniu do pozostalych o$wiadczen i dokumentéw Wykonawcy ci
mogga zlozy¢ jeden wspolny dokument.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania i o spelnianiu warunkéw
udzialu w postgpowaniu sktada kazidy 2z wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie
o zamoOwienie.

Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw do wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udzialu
w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu.

5) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z pelnomocnikiem konsorcjum (liderem).

Wykonaweca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni liczac od uplywu terminu skladania ofert, tj. do
dnia 05.06.2024 r.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w zadnej czesci.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonawca wskaze w Formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 2 do SWZ ceny
jednostkowe netto i brutto za wykonanie jednego egzemplarza publikacji, wlasciwa stawke podatku
VAT (%) oraz cen¢ catkowita oferty (brutto) za wykonanie calego nakladu.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo w zlotych polskich (PLN) z dokladnoscia do dwoch
miejsc po przecinku i obejmowac catkowity koszt wykonania zamoéwienia.

Konieczne do poniesienia koszty, zysk oraz oferowane wynagrodzenie Wykonawca ustala
1 oblicza samodzielnie na podstawie opisu przedmiotu zamdwienia, wzoru umowy, obowigzujacych
przepiséw oraz wyjasnien, uzupelnien i zmian tresci SWZ ogloszonych przez Zamawiajacego w toku
postepowania.

Cena oferty zawiera wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego wykonania ustugi objetej
zamoéwieniem, w szczegolnosci koszty pracy, koszty materialow, koszty wykorzystania niezbednych
urzadzen, koszty dostawy, koszt wniesienia.

Ceng brutto oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (Dz. U. z 2020 r., poz. 1006).

Jezeli Wykonawca zlozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z wustawa 2z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w
tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra miatby obowiazek rozliczyé. W takim
przypadku, Wykonawca skladajac oferte, jest zobowiazany do:

1) Poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego.

2) Wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie beda prowadzily
do postania obowiazku podatkowego.
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XIII.

XIV.

XVI.

3) Wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku.

4) Wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miala
zastosowanie.

WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIANIA NA PODSTAWIE UMOWY
O PRACE (art. 95 ust. 1 ustawy)

Zamawiajacy wymaga zatrudniania na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
Podwykonawce osoéb, ktore beda wykonywac czynnosci zwigzane z realizacja zamdwienia, tj. prace
drukarskie i introligatorskie.

W celu udokumentowania zatrudniania oséb, o ktérych mowa w pkt 1, Wykonawca os$wiadcza w
Formularzu ofertowym, ze osoby te beda zatrudniane na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepiséw ustawy Kodeks pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (§j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320). Na
zadanie Zamawiajacego, w okresie obowiazywania umowy, w terminie 10 dni kalendarzowych liczac
od wezwania, Wykonawca zobowiazany bedzie do przedlozenia Zamawiajacemu do wgladu czesci A i
B dokumentu ZUS-RCA dla oséb, o ktérych mowa w pkt 1.

Obowiazek okreslony w pkt 11 2 dotyczy takze Podwykonawcow.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce w zakresie opisanym powyzej, Zamawiajacy moze zwrocic¢ si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwows Inspekcje Pracy.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dania przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

Wykonawca bedzie zobowiazany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

PROJEKTOWANE POSTNOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO UMOWY

Wybrany Wykonawca jest zobowiazany do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego na
warunkach okres§lonych we Wzorze umowy, stanowiacym Zaltacznik nr 5 do SWZ.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem zawartym
w ofercie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy oraz wskazanym we Wzorze umowy.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

16



XVII.

10.

11.

12.

13.

XVIII.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

Wykonawcy w toku postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przystuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zaméwienia
oraz dokumentéw zamodwienia przystugujq rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

Odwolanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia do ktoérej zamawiajacy byt
obowiazany na podstawie ustawy;

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwolujacy przekazuje kopie odwolania zamawiajacemu
przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby moégt on zapoznac si¢ z jego
trescig przed uplywem tego terminu.

Odwolanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowej.

Odwolanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposoéb inny niz okreslony w pkt 1).

Odwolanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 51 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktoérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomosc¢
o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p.,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17.11.1964 1. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu
nie stanowia inaczej.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamoéwien publicznych, zwanego dalej
"sadem zamowien publicznych".

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesylajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej
whiesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwolawczego do sadu zamoéwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH (RODO)
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dale;
"RODO") informujemy, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii
Nauk, Al. Solidarnosci 105, 00-140 Warszawa.

2. administrator wyznaczyl Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé pod
adresem e-mail: iod@iaepan.edu.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie
podstawowym.

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy pzp przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisanych ustawy pzp, zwiazanym 2z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie administratora niewspoimiernie
duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majacych
na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakoficzonego
postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorgystanie 3
prawa do sprostowania nie moge skutkowal miang wyniku postgpowania o udzielente Zamowienia publicznego ani
gmiang postanowiert umowy w akresie niezgodmym 3 ustawq PZP oraz nie moge naruszal integralnosci protokotu
orag jego atqenikow);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ogranicgenia przetwarzania
nie ma astosowania 1w odniesieniu do prechowywania, w celu Japewnienia korgystania e Srodkdw ochrony prawne
Inb w celu ochrony praw innej osoby fizyeznel lub prawnej, lub 3 uwagi na wazne wgledy interesu publicinego Unii
Europejskiej inb paristwa czlonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwatzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;
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10. przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO

XIX.

A e A L R e

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Otganem wlasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

ZAXYACZNIKI DO SWZ

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3a — wzor o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zalacznik nr 3b — wzor oswiadczenia o spelnianiu warunkéw - wykonawca

Zalacznik nr 3¢ — wzor oswiadczenia o spelnianiu warunkéw - podmiot udostepniajacy zasoby
Zalacznik nr 4 — wykaz ustug

Zalacznik nr 5 — wzér umowy

Zalacznik nr 6 Protokot Odbioru — wzér

Zalacznik nr 7 — o§wiadczenie dotyczace ustawy sankcyjnej
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