ARCHEQLOGII i ETNOLOGI

POLSKIE] AKADEMIT NAUK

AL Solidamosci 105, 00-140 zawa,
+48 22) 620 28 81+87, fax (+48 22) 624 01 00

g

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej ,,SWZ”)

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne,
prowadzonym w trybie podstawowym z mozliwo$cia przeprowadzenia negocjacji
na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
(t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zwana dalej ,,ustawa”
o warto$ci szacunkowej
mniejszej niz rownowarto$¢ kwoty 750 000 euro i nie mniejszej niz kwota 130 000 ztotych na
wykonanie ustugi:

»Ochrona os6b i mienia z réwnoczesnym swiadczeniem ustugi
recepcyjnej w nieruchomosci Instytutu potozone;j
w Al. Solidarnosci 105 w Warszawie”

Znak post¢gpowania: ZUSP-1/IAEPAN/25

ZAMAWIAJACY:

Instytut Archeologii i Etnologii
Polskiej Akademii Nauk
Al Solidarnosci 105
00-140 Warszawa

Warszawa, czerwiec 2025 r.
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IT.

INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy: Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii Nauk
Al Solidarnosci 105, 00-140 Warszawa
NIP: 525-000-88-44, REGON: 000325788

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:
www.iaepan.edu.pl zakladka: zaméwienia publiczne

Oznaczenie postgpowania: ZUSP-1/TAEPAN /25

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 ustawy.

Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cia przeprowadzenia
negocjacji, o ktérych mowa w art. 275 pkt 2 ustawy, tj. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow
oceny ofert. Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy zaprosi Wykonawcoéw do zlozenia ofert
dodatkowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$§¢ ograniczenia liczby Wykonawcow, ktorych zaprosi do negocjacii,
o ktorych mowa w pkt 2, stosujac kryteria oceny ofert okreslone w Rozdz. IX SWZ. Zamawiajacy
zaprosi do negocjacji maksymalnie trzech Wykonawcow, ktorzy otrzymaja najwyzsza sume punktow
za wszystkie kryteria lacznie.

W przypadku podjecia przez Zamawiajacego decyzji o przeprowadzeniu negocjacji, o ktérych mowa
w pkt 2, Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy w odpowiedzi na
ogloszenie o zamowieniu zlozyli oferty o Wykonawcach:

1) ktérych oferty nie zostaly odrzucone oraz o punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tacznej punktacji

2) ktorych oferty zostaly odrzucone

3) ktorzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ich ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tacznej punktacji — w przypadku, gdy Zamawiajacy podejmie decyzje
o ograniczeniu liczby Wykonawcow, ktorych zaprosi do skladania ofert,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zaprosi jednoczesnie Wykonawcow do negocjacji ofert ztozonych w odpowiedzi na
ogloszenie o zaméwieniu, jezeli nie podlegaly one odrzuceniu. Zamawiajacy skieruje zaproszenie do
tych Wykonawcow, ktorych oferty spetniaja w najwyzszym stopniu okreslone w pkt 3 kryteria -
w przypadku, gdy Zamawiajacy podejmie decyzje o ograniczeniu liczby Wykonawcow, ktorych zaprosi
do sktadania ofert.

Oferte Wykonawcy niezaproszonego uznaje si¢ za odrzucona.

. Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i sposéb prowadzenia negocjacji oraz

kryteria oceny ofert, w ramach ktorych prowadzone beda negocjacje w celu ulepszenia tresci oferty.

. Negocjacje beda mialy charakter poufny.

Zamawiajacy poinformuje réwnocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktérych oferty zlozone
w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu nie zostaly odrzucone, o zakonczeniu negocjacji oraz
zaprosi ich do zlozenia ofert dodatkowych.

. Wykonawca bedzie mogt zlozy¢ oferte dodatkows, ktéra bedzie zawierala nowe propozycje

w zakresie tresci oferty podlegajace ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert wskazanych przez
Zamawiajacego w zaproszeniu do negocjaciji. Oferta dodatkowa nie bedzie mogla by¢ mniej korzystna
w zadnym kryterium oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona
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w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu. Oferta przestaje wigza¢ Wykonawce
w zakresie, w jakim zlozy on oferte¢ dodatkows zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach
kazdego z kryteriow oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, ktora
bedzie mniej korzystna w  ktérymkolwiek z  kryteriow  oceny  ofert  wskazanych
w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu, bedzie
podlegata odrzuceniu.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest:

a) ochrona os6b, mienia i wyposazenia wraz z rownoczesnym $wiadczeniem przez t¢ samg osobe
ustugi  recepcyjnej w  nieruchomosci  Instytutu  skladajacej si¢ 2z  budynku
1 przylegajacego terenu, polozonej w Warszawie przy Al Solidarnosci 105 (1 pracownik
ochrony),

b) zapewnienie w razie potrzeby niezwlocznego przybycia i interwencji patrolu interwencyjnego
(min. 2 pracownikéw ochrony, czas przybycia - do 20 min., w godz. szczytu komunikacyjnego
1 utrudnien w ruchu miejskim i do 10 min poza godzinami szczytu komunikacyjnego od chwili
wezwania).

Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:
797100004 — ustugi ochroniarskie
79714000-2 — ustugi nadzoru
799920004 — ustugi recepcyjne

Szczegotowy Opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w Zalaczniku nr 1 do SWZ.

Termin realizacji zaméwienia: 36 miesiecy lub do wyczerpania kwoty okreslonej w § 4 ust 2 Umowy —
(jednak nie wczesniej niz od 1 sierpnia 2025 r.)

Zamawiajacy nie przewiduje aukgeji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert czesciowych. Oferta musi obejmowa¢ catosé¢ zamowienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza rownowartosci 750 000 euro.

. Zamowienie zostanie zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy, ktérej wzor stanowi Zalacznik

nr 6 do SWZ.

SRODKI KOMUNIKAC]JI ELEKTRONICZNE]
Informacje ogélne

Komunikacja w postgpowaniu, w tym skladanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub o$wiadczen miedzy Zamawiajacym w Wykonawca, odbywac si¢ bedzie przy uzyciu
srodkéw komunikacii elektroniczne;.

Zgodnie z art. 65 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy odstepuje od uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej,
w zakresie skladania przez Wykonawcow przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w
Rozdz. VIII.

Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w szczegdlnosci
nie dotycza ogloszenia o zaméwieniu, dokumentéw zamoéwienia oraz ofert.
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W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu:

1) Platformy e-Zamoéwienia, dostepnej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/- zloZenie
ofert, przy czym przedmiotowe $rodki dowodowe nalezy zlozy¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dn. 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020

t., poz. 1041), osobiscie lub za posrednictwem postarica,

2) poczty elektronicznej, na adres: a.pikulska@iaepan.cedu.pl (w zakresie innym niz skladanie
ofert)

Korzystanie z Platformy e-Zamédwienia jest bezplatne

Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, musi
posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na platformie e-Zamoéwienia. Szczegdtowe informacje na
temat zakladania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla
Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl
oraz informacje zamieszczone w zakladce ,,Centrum Pomocy”. W postegpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a wykonawcami odbywa si¢ przy
uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktéra jest dostgpna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i1 oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Regulaminie Platformy e-Zamowienia”, ktéra jest dostepna pod adresem” https://
ezamowienia.gov.pl

Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,,Formularz
zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty (wraz z zalacznikami) przyjmuje si¢ date ich przekazania na Platformie e-
Zamowienia.

Za dat¢ przekazania wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date ich
przekazania na podany w pkt. 3 adres poczty elektronicznej.

Dane postgpowanie mozna wyszuka¢ na Liscie wszystkich postepowan na platformie e-Zamowienia,
klikajac wczeséniej opcje ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtownej z zaktadki Postepowania.

Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamoéwienia: ocds-148610-141be264-079-45606-
a8e2-385fe1bbd371

.Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego musi
posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamoéwienia. Szczegdtowe informacje na
temat zakladania kont podmiotéw oraz zasady 1 warunki korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okresla
Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl
oraz informacje zamieszczone w zakladce ,,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postegpowania nie wymaga posiadania konta
na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

Sposéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych kopia
elektroniczna tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z
wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentéw elektronicznych.

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagann dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w
formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i1 przekazuje si¢ jako
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16.

zalaczniki. W przypadku formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie beda
mialy bezposredniego zastosowania.

Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w postepowaniu
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zalacznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza do
komunikacji”).

17. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,

18.

19.

20.

21.

22.

zawieraja informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 1. poz.
1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument
stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa”.

Komunikacja w postgpowaniu, z wylaczeniem skladania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, odbywa si¢ droga elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji
dostepnych w zakladce ,,Formularze” (,,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,,Formularzy
do komunikacji” odbywa si¢ w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan
1 udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja réwniez dotaczenie zalacznika do
przesylanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zalacznik”). W przypadku zalacznikéw, ktére sa zgodnie z
ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym3 lub
podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspoélnie
ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem zewnetrzoym
lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie
do przesylanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu
(typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). Zamawiajacy dopuszcza
réwniez komunikacje przy wykorzystaniu poczty elektronicznej, z tym, ze skladanie ofert odbywat si¢
wylacznie przy wykorzystaniu formularzy na platformie e-Zamodwienia.

Mozliwo$¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie wymaga
posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamodwienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e
Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan
dotyczacych tresci dokumentéw zamodwienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego
na Platformie e-Zamowienia.

Wszystkie wyslane i1 odebrane w postegpowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sa po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zakladce ,, JKomunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi 250
MB (wielko$¢ ta dotyczy plikéw przesylanych jako zalaczniki do jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy

e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji polaczenia okresla Regulamin Platformy e-
Zamoéwienia.

23. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamowienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem



telefonu (32) 77 88 999 lub droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakladce ,,Zgtos problem”.

24. Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail:

a.pikulska@iaepan.edu.pl (nie dotyczy skladania ofert/wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu).

B. Ziozenie oferty

1.

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego w podgladzie
postepowania w zakladce ,,Informacje podstawowe”. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany
jest podac¢ adres skrzynki e-mail, na ktérym prowadzona bedzie alternatywna korespondencja
zwigzana z postgpowaniem.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte sklada sig, pod rygorem niewaznodci, w formie elektronicznej (tj. interaktywny
dokument elektroniczny opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku
»Wypelnij” widocznego pod ,Formularzem ofertowym” zobowiazany jest do zweryfikowania
poprawnosci danych automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupelnienia
pozostalych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamoéwienia. Formularz ofertowy podpisuje  si¢  kwaliflkowanym  podpisem
elektronicznym,  podpisem  zaufanym lub  podpisem  osobistym. Rekomendowanym
wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w
typle zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaly oddzielny plik
podpisu dla tego formularza nalezy zalaczy¢ w polu ,Zalaczniki 1 inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Pozostale dokumenty wchodzace w sklad oferty
lub skladane wraz z oferta, ktére sq zgodne z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie
z  wyborem  wykonawcy/wykonawcy  wspélnie  ubiegajacego  si¢ o udzielenie
zamdwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub
wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu 1 jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w
polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sig
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji,
opatrzenie pliku  zawierajacego  skompresowane dokumenty kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku komputera
uzytkownika, uzupelni¢ pozostalymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego i ponownie zapisac
na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego.
Uwaga!l Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamoéwienia. Zapisany
,2Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
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oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice
przedsigbiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.
Jezeli wraz z oferta skladane sa dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa. Zaréwno
zalacznik stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa jak 1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
»Wykonawcee”.

System sprawdza, czy zlozone pliki sa podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢ w
Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zakladce ,,Oferty/Wnioski”.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Z16Z oferte” system
prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentow elektronicznych, w ktorym
znajduja si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” 1 ,,upus¢”) stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym polu
(,,Wypelniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowiace oferte lub sktadane wraz z
oferta.

Do oferty nalezy dolaczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i1 spetnianiu warunkéw
udzialu w postepowaniu, w zakresie wskazanym w Rozdz. V SWZ, w formie elektronicznej (tj.
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowac wraz z plikami stanowiacymi
oferte.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skladania ofert.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert wycofa¢ oferte za posrednictwem
formularza dostepnego na e-Zamowienia. Sposéb wycofania oferty zostal opisany w ,,Instrukeji
uzytkownika” dostepnej na e-Zamoéwienia. Wykonawca wycofuje oferte  w  zakladce
,»Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

Wykonawca po uplywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofaé zlozonej oferty.

. Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta to 250 MB.

Sposéb komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert)

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia we wszelkiej korespondencji zwiazanej z niniejszym
postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja si¢ oznaczeniem postepowania (ZUSP-1/IAE
PAN/25)

Zamawiajacy bedzie komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej,
e-mail: a.pikulska@iaepan.edu.pl, przy czym nie jest mozliwe zlozenie na adres poczty e-mail oferty.
Zlozenie oferty nastepuje wylacznie przez Platforme e-Zamoéwienia.

Sposéb sporzadzenia dokumentéow elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych §rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).


mailto:a.pikulska@iaepan.edu.pl

V. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja ponizsze warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1.1. Posiadania uprawnien do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze si¢ posiadaniem aktualne;j
koncesji na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia,
realizowanej w formie bezposredniej ochrony fizycznej, zgodnie z ustawa z dnia 22 sierpnia
1997 r. o ochronie os6b i mienia (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 532).

1.2. Zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

2)

b)

d)

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech latach (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) wykonat
nalezycie (a w przypadku $§wiadczed powtarzajacych si¢ lub ciaglych - wykonuje) co
najmniej 2 ustugi obejmujace ochrong oséb i mienia oraz ustuge prowadzenia recepcji,
trwajace co najmniej 12 m-cy, o warto$ci nie mniejszej niz 150 000,00 zI. brutto kazda
ustuga.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowal zespolem skladajacym si¢ z co najmniej 4 osob, ktére beda
uczestniczyly w wykonaniu przedmiotu zamowienia, jako pracownicy ochrony fizycznej
oraz recepcji, a kazda z oséb:

- posiada przeszkolenie z zakresu stosowania przepiséw ustawy o ochronie oséb 1 mienia
(tekst jednolity: Dz. U. z 2025 1. poz. 532) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z 19
grudnia 2013 r. w sprawie szczegolowego trybu dziatan pracownikéw ochrony (Dz.U. z
2013 1. poz. 1681),

- nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne,

- posiada zdolnos¢ psychiczng i fizyczna do wykonywania zadan objetych zaméwieniem,
potwierdzona odpowiednim orzeczeniem lekarskim,

- posiada zaswiadczenie o przeszkoleniu BHP i p.poz.,

- posiada co najmniej 12-miesicczne doswiadczenie w ochronie obiektéw o charakterze
biurowym lub uzytecznosci publicznej,

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowal przy wykonywaniu zaméwienia przynajmniej jednym pracownikiem
ochrony posiadajacym licencje pracownika ochrony II — go stopnia, wpisanym na liste
kwalifikowanych pracownikéow ochrony fizycznej prowadzong przez Komendanta
Gloéwnego Policji, ktéry bedzie pelnil funkcje kierownika ww. pracownikéw oraz
przedstawiciela Wykonawcy do kontaktow z Zamawiajacym, a takze bezposrednio
kierowal 1 nadzorowal prace, dokonywal systematycznej kontroli, szkolenia, itp.
pracownikow ochrony i posiadajacym doswiadczenie - zgodnie 2z wymaganiami
Zamawiajacego opisanymi w pkt 1.2 lit b) tiret 1-5 powyze;.

W przypadkn Wykonawedw ubiegajacych si¢ wspdinie o udzielenie zamowienia warnnek must spelnial
w catosci pryynajmnief jeden 3 Wykonawcow lub podmiot trzeci, na zasoby ktirego powoluje sie
Wykonawea.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze zatrudnia co
najmniej 25 pracownikow — w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy oraz osiaga
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VI

wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych bedacych osobami niepelnosprawnymi
zaliczonymi do znacznego stopnia niepelnosprawnosci lub do umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci, w odniesieniu do ktérych orzeczono chorobe psychiczna,
uposledzenie umystowe, calosciowe zaburzenia rozwojowe lub epilepsje oraz
niewidomych - w wysokosci co najmniej 30% - stosownie do tresci ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2024 r., poz. 44 ze zm.) 1 oswiadczy, ze bedzie utrzymywat
ten stan przez okres obowigzywania umowy, co umozliwi Zamawiajacemu dokonanie

obnizenie wplaty na PFRON.

1.3. Zdolnosci ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej na kwote nie mniejsza niz 300 000,00 PLN.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w  postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polegac na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonaweca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby sklada
wraz z oferta zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow. Z tresci tego zobowiazania (albo innych dowodéw) powinien wynikac:

a) Zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego;

b) Sposéb i okres udostepniania wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia

¢) Czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci

dotycza.

W celu umozliwienia Wykonawcom zapoznania si¢ z obiektami Zamawiajacego, polozonymi w
Warszawie przy Al Solidarnosci 105, Zamawiajacy umozliwia Wykonawcom odbycie wizji lokalnej
(wraz z jej pisemnym potwierdzeniem) w dniach 26 czerwca 2025 r. — 1 lipiec 2025 r. w godz. 10.00 —
14.00 po uprzednim umowieniu terminu z osoba upowazniona do kontaktu — Z-ca Dyrektora ds.
Administracyjnych — tel.: +48 667 333 602 lub (22) 620 28 81.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

. Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawece w  przypadku

okolicznosci, o ktérych mowa w:

1.1, art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy, tj.

1) bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,



¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2024 1. poz. 1488 ze zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywezych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (t.j. Dz. U. z 2024 1. poz. 930 ze zm.),

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popelnienie tego przestepstwa,

f) pracy maloletnich cudzoziemcow powierzenia wykonywania pracy maloletniemu
cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.: Dz.U. z 2021 r., poz. 1745 ze zm.),

@) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktéorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spotki w spolce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spélce komandytowej lub komandytowo-akcyjne;
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje administracyjna o zaleganiu
z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonal platnosci naleznych podatkéw,
oplat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamoéwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z
innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklécenie konkurencji, w szczegoélnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czes$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, chyba Ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zakldcenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentéw, chyba Ze spowodowane tym zaklécenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

1.2 art. 109 ust. 1 pkt 4, 51 7 ustawy, tj.

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadlosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uklad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest
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VII.

zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego
niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykazaé za pomoca stosownych dowodow;

3) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonal lub
nienalezycie wykonal albo dlugotrwale nienalezycie wykonywal istotne zobowiazanie
wynikajace
z wczesniejszej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania w okolicznos$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1

pkt 1,215 lub art. 109 ust. 1 pkt 4,517, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spetnil Iacznie przestanki
okreslone w art. 110 ust. 2 pkt 1-3 ustawy.

WYKAZ I FORMA OSWIADCZEN I PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

Wykonawca dolacza do oferty aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania i o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.
- Wzor oSwiadezent stanowi Zatlqeznik nr 3a i Zalqeznik nr 3b do SWZ. oraz o$wiadczenie dotyczace
niepodlegania wykluczeniu na podstawie ustawy sankcyjnej tj. Zalqcznik nr 3d

Oswiadczenie to stanowi dowod potwierdzajacy brak podstaw do wykluczenia i spelnianie warunkéow
udzialu w postepowaniu, odpowiednio na dzien skladania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane
przez Zamawiajacego podmiotowe §rodki dowodowe.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa w pkt 1, sklada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw do
wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy
z wykonawcodw wykazuje spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuaciji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt 1, takze oswiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie w
jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby(na wzorze Zatacznika nr 3¢ do SWZ).

Wykonawca, ktoérego oferta zostala najwyzej oceniona, zostanie wezwany do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zloZenia nastepujacych
podmiotowych §rodkéw dowodowych, o ktérych mowa w Rogporzadzenin w sprawie podmiotowych srodkdw
dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadezen, jakich moze $adaé zamawiajacy od wykonawey (Dz. U. 3 2020
1, poz. 2415)..:

1) W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

1. wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane, oraz zalaczeniem dowodow
okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty sporzadzone przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub
ciaglych sq wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
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powtarzajacych si¢ lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3
miesiecy. Wzdr wykazu ustug stanowi Zatqcznik nr4 do SWZ,

2. aktualna koncesj¢ na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i
mienia, zgodnie z wymogami okres§lonymi w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie
0sOb i mienia,

3. wykaz 0séb (pracownikéw ochrony) przewidzianych do realizacji zamoéwienia posiadajacych
minimum 12 - miesi¢czne doswiadczenie w realizacji ustug zgodnie ze szczegblowymi
wymaganiami Zamawiajacego podanymi w czeSci V. SWZ pkt.1, ppkt.1.2 lit. b) i c)
Zamoéwienia wraz z opisanym doswiadczeniem kazdego pracownika . Wzdrwykazu 0sob stanowi
Zatqeznik nr 5 do SWZ,

4. wykaz co najmniej jednego pracownika ochrony posiadajacego licencje II — go stopnia — ktory
bedzie petnil funkcje kierownika ww. pracownikoéw oraz przedstawiciela Wykonawcy do
kontaktéw z Zamawiajacym, a takze bezposrednio kierowal i nadzorowal prace, dokonywat
systematycznej kontroli, szkolenia, itp. pracownikoéw wraz z dolaczeniem poswiadczonej kopi
posiadanej przez niego aktualnej licencji pracownika ochrony II-go stopnia oraz opisem
posiadanego doswiadczenia. Wxdr wykazu 0sob stanowi Zatacznik nr5 do SWZ

5. dokument DEK-1-0 za ostatni trzy okresy sprawozdawcze, potwierdzajacy fakt zatrudnia co
najmniej 25 pracownikéw — w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy oraz osiaga wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych bedacych osobami niepetnosprawnymi zaliczonymi do
znacznego stopnia niepelnosprawnosci lub do umiarkowanego stopnia niepelnosprawnosci,
w odniesieniu do ktérych orzeczono chorobe psychiczna, uposledzenie umystowe,
calosciowe zaburzenia rozwojowe lub epilepsj¢ oraz niewidomych - w wysokosci co najmniej

30%

0. zobowiazanie w formie o$wiadczenia, o wystawianiu w okresie trwania umowy formularza
INF-U dla Zamawiajacego

7. polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote
nie mniejsza niz 300 000 PLN.

Uwaga! Wykonawca zobowiazany jest do posiadania polisy ubezpieczeniowej przez caly okres
obowiazywania umowy.

5. Jezeli Wykonawca powoluje si¢ na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspolnie z innymi
Wykonawcami, wykaz ustug, o ktérym mowa w pkt 4 ppkt 1)dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu
Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyl.

6. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postegpowaniu i braku podstaw do wykluczenia,
podmiotowe §rodki dowodowe, o§wiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy, o ktérym mowa w Rozdz. X pkt
11 ppkt 3, zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby, pelnomocnictwo nalezy zlozyc
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z przepisami Rogporzadzenia 3 dn. 30 grudnia 2020 r. w
Sprawie sposobu sporzadzenia i pryekaywania informadgi orag wymagan technicinych dla dokumentow elektronicznych
oraz Srodkdw komunikadgi elektronicznej 1w postgpowanin o udielenie amdwienia publicznego lnb konkursn (Dz. U.
322020 r, poz. 2452).

7. W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust.
4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby niewystawione przez upowaznione
podmioty lub pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnor¢cznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajace zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

8. Poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 7 dokonuje:

1) w przypadku podmiotowych §rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o zamoéwienie lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych §rodkéw
dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza.

2) w przypadku o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiazania podmiotu
udostepniajacego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zaméwienia.

3) w przypadku pelnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnodci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze
dokona¢ rowniez notariusz.

9. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu musza spelnia¢ lacznie nastepujace wymagania:

1) Sa utrwalone w sposob uniemozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a
takze przekazane przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nos$niku danych.

2) Umozliwiaja prezentacje treSci w postaci elektronicznej, w szczegolnosci przez wyswietlanie tej
tresci na monitorze ekranowym.

3) Umozliwiaja prezentacije treSci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomoca wydruku.

4) Zawieraja dane w ukladzie niepozostawiajacym watpliwosci co do tresci 1 kontekstu zapisanych

informacji.

VIII. WYKAZ I FORMA PRZEDMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania przedmiotowych §rodkéw dowodowych.

IX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU ICH OCENY
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, w kazdej z CzeSci, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal
nastepujacymi kryteriami:

Kryterium Waga %
Cena brutto (C) 60
Doswiadczenie posiadane przez pracownika 40
skierowanego do realizacji przedmiotu zaméwienia (D)

1) Kiryterium Cena brutto (C), waga — 60 %

Kryterium to dotyczy zaoferowanej w Formularzu ofertowym calkowitej ceny za wykonanie
zamowienia.
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Liczba punktéw za ceng brutto ocenianej oferty bedzie wyliczana wedlug nastepujacego wzoru:

_ Cmin
C= X 60

C — liczba otrzymanych punktéw za kryterium ,,cena brutto”

Cmin — najnizsza cena brutto sposrod ofert nieodrzuconych

Cb — cena brutto oferty badanej

2) Kryterium Doswiadczenie (D), waga — 40%

Kryterium dotyczy doswiadczenia posiadanego przez kazda osobe skierowana do realizacji ustug
stanowigcych  przedmiot zamodwienia; ocena dokonywana jest na podstawie informacji
przedstawionych przez Wykonawce dotyczacych pracownikéw ochrony skierowanych do realizacji
niniejszego zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Rozdziale VII pkt. 4 ppkt. 1 lit. c).
Liczba punktéw bedzie wyliczana w nastepujacy sposob:

Lp. | Okres doswiadczenia w miesiagcach* | Liczba
punktéw
1 0 — 12 miesiecy 0 pkt.
2 | powyzej 12 miesi¢cy - do 24 miesigcy 2 pkt.
3 | powyzej 25 miesigcy - do 48 miesigcy 4 pkt.
4 | powyzej 49 miesigcy - do 60 miesigcy 8 pkt
4 powyzej 60 miesiecy 10 pkt.

* Lamawiajacy wwzglednia petne lata doswiadezenia. Zamawiajacy nie bedzie pr3yznawat dodatkowych
punktow a wskazanie wiekse liczby pracownikiw

Brak wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym okresu doswiadczenia oséb
skierowanych do realizacji zamowienia uznany zostanie za o$wiadczenie, iz Wykonawca kieruje
do realizacji zamowienia osobe o minimalnym tj. 12- m-cznym okresie doswiadczenia 1 oferta
otrzyma 0 punktéw w tym kryterium za kazda wskazana w ten sposoéb osobe.

Brak wskazania w Formularzu ofertowym imion 1 nazwisk 4 —ech osé6b skierowanych do realizacji
zamowienia lub wskazanie oséb z doswiadczeniem mniejszym niz 12 m-cy bedzie stanowito
podstawe do odrzucenia oferty jako niezgodnej z tresciag warunkéw zamowienia na podstawie
art.. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

3. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza sume punktow za wszystkie
kryteria tacznie, zgodnie ze wzorem:

P=C+D

gdzie:

P — suma punktéw przyznanych Wykonawcy za wszystkie kryteria

C — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium Cena brutto

D — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium Doswiadczenie posiadane przez

pracownika skierowanego do realizacji przedmiotu zaméwienia
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10.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, TERMIN SKELADANIA OFERT,
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte - zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim, wedlug wymagan okreslonych w niniejszym SWZ oraz
zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego stanowiacym zalacznik nr 2 do SWZ.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 3 lipca 2025 r. do godz. 10.00

Oferty zostang otwarte za posrednictwem platformy e-Zamowienia, o ktérym mowa w Rozdz. IV SWZ,
niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pézniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym
uplynal termin sktadania ofert. Zamawiajacy nie przewiduje udzialu publicznosci w sesji otwarcia ofert.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakq zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly zlozone;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Oferta musi by¢ ztozona w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w sposob okreslony w Rozdz. IV
SWZ.

Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spelnieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu,

- petnomocnictwo albo dokument, z ktérego wynika umocowanie do reprezentacji;

Wykonawca nie jest zobowiazany do zloZenia dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentacji, jezeli Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskazal dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

- zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby oraz oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, w zakresie w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby (jezeli dotyczy)

- os$wiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy, o ktérym mowa w pkt 10 ppkt 3 (jezeli dotyczy),

- os$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie przestanek ujetych w art. 7
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).
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XI.

11.

12.

13.

14.

Dokumenty te nalezy zlozy¢ w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania o§wiadczen
w imieniu Wykonawcy - zgodnie z odpisem z wlasciwego rejestru albo przez osobe odpowiednio
umocowang na podstawie wlasciwego pelnomocnictwa.

W przypadku, gdyby oferta zwierala informacje stanowiace tajemnice przedsi¢biorstwa
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii (t.j. Dz. U.
z 2022 r., poz. 1233), Wykonawca winien wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzec
w sposob nie budzacy watpliwosci, ktére z zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa 1 oznaczy¢ je klauzula ,,dokumenty zastrzezone — tajemnica przedsigbiorstwa” oraz
wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. W celu zachowania poufnosci
tych informacji, Wykonawca winien przekazac je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym plikiem.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ 0o zamodwienie (konsorcjum):

1) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone wraz z oferta.

2) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
doswiadczenia wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia moga polega¢ na
zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktéry wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa
wymagane.

3) W przypadku, o ktéorym mowa w pkt 2 wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamoéwienia do oferty dolaczaja o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi
wykonajg poszczegolni wykonawcy.(oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy)

4) W odniesieniu do podstaw wykluczenia z postgpowania, kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie musi oddzielnie udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu
z postepowania, natomiast w odniesieniu do pozostalych o$wiadczen i dokumentéw Wykonawcy ci
mogga ztozy¢ jeden wspolny dokument.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania sktada kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie.

Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw do wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spelnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu.

5) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z pelnomocnikiem konsorcjum (liderem).

Wykonaweca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni liczac od uplywu terminu skfadania ofert, tj. do
dnia 2 sierpnia 2025 r.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy bedzie zadal, od Wykonawcy wniesienia wadium w wysokosci 14.000,00 PLN .

Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu
terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem przypadkow, o ktérych mowa w art. 98 ust. 1 pkt. 21 3 oraz ust.
2 ustawy Pzp. Bieg terminu waznosci wadium rozpoczyna si¢ z uptywem terminu skladania ofert.

Wadium wnoszone moze by¢ w jednej z nast¢pujacych form, ktérej wybér nalezy do Wykonawcy:
a) pieniadzu,
b) gwarancjach bankowych
¢) gwarancjach ubezpieczeniowych,
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XII.

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju i Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 98)

Beneficjentem zabezpieczenia jest Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii Nauk z siedziba
w Warszawie, al. Solidarnosci 105, 00-140 Warszawa.

Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplaci¢ na rachunek bankowy Zamawiajacego prowadzony w
Banku Gospodarstwa Krajowego - nr 58 1130 1017 0020 1465 9720 0001. W tytule nalezy wpisa¢
»Wadium w przetargu ZUSP- 1/TAEPAN/25”. Potwierdzenie dokonania wplaty wadium nalezy
dotlaczy¢ do oferty.

Wadium uwaza si¢ za wniesione w terminie, jesli kwota wadium znajdzie si¢ na rachunku bankowym
Zamawiajacego przed uplywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy dopuszcza przediozenie
potwierdzenia wykonania przelewu wygenerowanego z systemu bankowosci elektronicznej, bez
stempla banku.

Wadium wniesione w pienigdzu przechowywane bedzie na rachunku bankowym.
W przypadku wniesienia wadium w postaci poreczen lub gwarancji (bezwarunkowych, nieodwotalnych,

na pierwsze pisemne zadanie, z waznoscia przez okres zwiazania oferta) Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu oryginal gwarancji lub poreczenia w formie elektronicznej dolaczajac go do oferty.

Zwrot wadium, z zastrzezeniem zwrotu wadium stanowigcego zabezpieczenie nalezytego wykonania
zawartej umowy dokonywany jest stosownie do tresci art. 98 ust. 1 — 6 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie¢ o wykonanie zamoéwienia Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ wniesienia wadium w czesciach z zastrzezeniem, ze ich suma bedzie stanowila
calo$¢ wadium wymaganego przez Zamawiajacego. W przypadku zaistnienia przestanki zatrzymania
wadium zostanie ono zatrzymane przez Zamawiajacego w calosci, niezaleznie od tego, w ilu czesciach
zostalo wplacone.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonawca wskaze w Formularzu ofertowym stanowiacym Zalacznik nr 2 do SWZ ceny jednostkowe
netto i brutto za jedna roboczogodzing swiadczenia ustugi, wlasciwa stawke podatku VAT (%) oraz
ceng catkowita oferty (brutto) za wykonanie przedmiotu umowy.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo w zlotych polskich (PLLN) z dokladnos$cia do dwéch miejsc
po przecinku i obejmowac calkowity koszt wykonania zamdwienia.

Konieczne do poniesienia koszty, zysk oraz oferowane wynagrodzenie Wykonawca ustala
1 oblicza samodzielnie na podstawie opisu przedmiotu zamowienia, wzoru umowy, obowiazujacych
przepisow oraz wyjasnien, uzupelnien i zmian tresci SWZ ogloszonych przez Zamawiajacego w toku
postepowania.

Cena oferty zawiera wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego wykonania uslugi objetej
zamowieniem, w szczegolnosci koszty pracy, koszty materialow, koszty wykorzystania niezbednych
urzadzen, koszty dostawy, koszt wniesienia.

Ceng brutto oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
iustug (Dz. U. z 2024 r., poz. 361 ze zm.).

Jezeli Wykonawca zlozy oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z wustawa z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towaréow
1 ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w
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3.
4.

tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra mialby obowiazek rozliczy¢. W takim
przypadku, Wykonawca skladajac oferte, jest zobowiazany do:

1) Poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego.

2) Wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda prowadzity
do postania obowiazku podatkowego.

3) Wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku.

4) Wskazania stawki podatku od towardw i uslug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIANIA NA PODSTAWIE UMOWY
O PRACE (art. 96 ust. 2 lit. e ustawy)

Zamawiajacy wymaga zatrudniania przez wykonawce do realizacji zamowienia na podstawie umowy o
prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb niepetnosprawnych, ktére beda wykonywac
czynnosci zwigzane z realizacjq zamdwienia, tj. ochrong oséb 1 mienia oraz prace zwigzane z obstuga
recepcji w liczbie co najmniej 4 przez okres trwania umowy.

W celu udokumentowania zatrudniania oséb, o ktérych mowa w pkt 1, Wykonawca oswiadcza w
Formularzu ofertowym, ze:

a) osoby te beda zatrudniane na podstawie umowy o pracg w rozumieniu przepiséw ustawy Kodeks
pracy z dnia 26 czerwca 1974 1. (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320). Na zadanie Zamawiajacego, w
okresie obowigzywania umowy, w terminie 10 dni kalendarzowych liczac od wezwania;
Wykonawca zobowiazany bedzie do przedlozenia Zamawiajacemu do wgladu cze¢sci A 1 B
dokumentu ZUS-RCA dla oséb, o ktérych mowa w pkt 1.;

b) zatrudnia co najmniej 25 pracownikéw — w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy oraz osiaga
wskaznik zatrudnienia o0séb niepelnosprawnych bedacych osobami niepelnosprawnymi
zaliczonymi do znacznego stopnia niepetlnosprawnosci lub do umiarkowanego stopnia
niepelnosprawnosci , w odniesieniu do ktérych orzeczono chorobe psychiczna, uposledzenie
umystowe, calosciowe zaburzenia rozwojowe lub epilepsje¢ oraz niewidomych - w wysokosci co
30% 1 bedzie utrzymywal ten stan przez caly okres realizacji umowy; Wykonawca zobowiazany
bedzie w celu potwierdzenia powyzszego do przedlozenia Zamawiajacemu do wgladu formularza

DEK-1-0.

c) wystawi dla Zamawiajacego, w terminie wskazanym w art. 22 ust. 10 pkt. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych
(Dz.U. z 2024 r., poz. 44 ze zm.) informacj¢ o kwocie obnizenia (Dokument INF-U lub inny

réwnowazny).

Na zadanie Zamawiajacego, w okresie obowiazywania umowy, w terminie 10 dni kalendarzowych
liczac od wezwania, Wykonawca zobowigzany bedzie do przedlozenia Zamawiajacemu do wgladu
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie ww. wymogow, zlozenia wyjasnien w przypadku
watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelnienia wymogow.

Obowiazek okreslony w pkt 11 2 dotyczy takze Podwykonawcow.

W przypadku uzasadnionych watpliwodci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce w zakresie opisanym powyzej, Zamawiajacy moze zwrocic si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.
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XIV.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny catkowitej wskazanej w ofercie.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o wykonanie zamoéwienia Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w  czeSciach z
zastrzezeniem, ze ich suma bedzie stanowita catos¢ zabezpieczenia wymaganego przez Zamawiajacego.
W przypadku zaistnienia przestanki zatrzymania zabezpieczenia zostanie ono zatrzymane przez
Zamawiajacego w calodci, niezaleznie od tego, w ilu czesciach zostalo wplacone.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wg. Wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nast¢pujacych

formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym, ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

c) gwarancjach bankowych

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju i Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 98).

Beneficjentem zabezpieczenia jest Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii Nauk z siedziba
w Warszawie, al. Solidarnosci 105, 00-140 Warszawa.

Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu nalezy wplacic na rachunek bankowy Zamawiajacego
prowadzony w Banku Gospodarstwa Krajowego - nr 58 1130 1017 0020 1465 9720 0001. W tytule
nalezy wpisa¢ ,,Zabezpieczenie umowy - ZUSP- 1/IAEPAN/25”.

. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty

wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu Zamawiajacy zachowa je do na rachunku bankowym i
zwréci z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigzny na
rachunek Wykonawcy.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowe, waznosc¢
gwarancji obowiazuje od dnia podpisania umowy, przez caly okres trwania umowy oraz 30 dni dla
calosci kwoty zabezpieczenia.

10. Z tresci zabezpieczenia przedstawionego w formie gwarancji/poreczenia powinno wynikac:

a) nazwa: Zleceniodawcy (Wykonawcy), Beneficjenta gwarancji/poreczenia, gwaranta/
poreczyciela (podmiot udzielajacy gwarancji/poreczenia),

b) wskazanie wierzytelnodci, ktdra ma zosta¢ zabezpieczona gwarancja/poreczeniem,

¢) kwota gwarancji/poreczenia,

d) termin wazno$ci gwatrancji/poreczenia,

e) uprawnienie Beneficjenta do dokonania wyplaty zabezpieczenia stosownie do tresci pkt. 12
ponizej.
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11.

12.

13.

XVI.

XVII.

Dokument gwarancji/poreczenia powinien zawiera¢ bezwarunkowe i nieodwotlalne zobowiazanie
gwaranta/poreczyciela do zaplaty wymaganej kwoty zabezpieczenia na pierwsze, pisemne Zzadanie
Beneficjenta wzywajace do zaplaty kwoty zabezpieczenia i zawierajace o§wiadczenie o niespelnieniu
przez Wykonawce zobowiazan wynikajacych z umowy wobec Zamawiajacego, w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni od otrzymania zadania.

W dokumencie gwarant/poreczyciel nie moze uzalezniaé dokonania zaplaty od spelnienia przez
Beneficjenta dodatkowych warunkéw.

Prawem wlasciwym dla rozstrzygania sporéw wynikltych na tle gwarancji/poreczenia jest prawo polskie,
za$ sadem wlasciwym sad wlasciwy dla siedziby Beneficjenta.

W trakcie trwania umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedna lub kilka
form, o ktoérych mowa w pkt. 6 powyzej, pod warunkiem dokonania jej z zachowaniem ciaglosci
zabezpieczenia 1 bez zmniejszania jego wysokosci.

Zamawiajacy zwroci Wykonawcy zabezpieczenie nalezytego wykonania zawartej umowy w terminie 30
dni od ostatniego dnia obowiazywania umowy i uznania przez Zamawiajacego, ze zamowienie zostato
wykonane nalezycie.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dania przeslania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonawcow.

Wykonawca bedzie zobowiazany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

PROJEKTOWANE POSTNOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO UMOWY

Wybrany Wykonawca jest zobowiazany do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego na
warunkach okreslonych we Wzorze umowy, stanowiacym Zalacznik nr 6 do SWZ.

Zakres §wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem zawartym
w ofercie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy oraz wskazanym we Wzorze umowy.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przystuguja $rodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przysluguja wykonawcy oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz poniést lub moze poniesé szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zaméwienia oraz
dokumentéw zamoéwienia przysluguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 469 pkt 15 Pzp. oraz Rzecznikowi Malych i Srednich Przedsigbiorcow.
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10.

11.

12.

13.

Odwolanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia do ktérej zamawiajacy byl
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwolanie wnost si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwolania zamawiajacemu przed
uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac si¢ z jego trescia
przed uplywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowej.

Odwolanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).

Odwolanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 51 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomosc¢
o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp.,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17.11.1964 1. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu
nie stanowia inaczej.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamoéwien publicznych, zwanego dalej
"sadem zamowien publicznych".

Skarge wnost si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia orzeczenia Izby
lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., przesylajac jednoczesnie
jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe, jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postegpowania odwolawczego do sadu zamoéwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XVIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej "RODO")
informujemy, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii
Nauk, Al Solidarnosci 105, 00-140 Warszawa.

administrator wyznaczyl Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé pod
adresem e-mail: iod@iaepan.edu.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie
podstawowym.
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10.

XIX.

AR RO S

odbiotcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp. przez okres 4 lat
od dnia zakoficzenia postegpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

. obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych wustawy Pzp., zwiazanym 2z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie administratora niewspéImiernie
duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowiazana do wskazania dodatkowych informacji majacych
na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub  konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorgystanie 3
prawa do sprostowania nie moze skutkowal miang wyniku postgpowania o ndzielenie zamowienia publicznego ani
gmiang postanowieri umowy w akresie niexgodnym 3 ustawaq P3p orag nie moge naruszac integralnosci protokotn
orazg, jego atacznikow);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania
nie ma astosowania 1w odniesienin do prechowywania, w celu Japewnienia korzystania e Srodkdw ochrony prawne
Inb w celu ochrony praw innej osoby fizyeznes lub prawney, lub 3 uwagi na wazne wgledy interesn publicznego Unii
Europejskie lub pasistwa czlonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest att. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wlasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

ZAYLACZNIKI DO SWZ

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3a — wzor o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zalacznik nr 3b — wzor o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw - wykonawca

Zalacznik nr 3¢ — wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkéw - podmiot udostepniajacy zasoby
Zalacznik nr 3d — wzor oswiadczenia tzw. sankcyjnego

Zalacznik nr 4 — wykaz ustug

Zalacznik nr 5 — wykaz oséb

Zalacznik nr 6 — wzér umowy
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