Zarzadzenie nr 8/2025
Dyrektora Instytutu Archeologii i Etnologii PAN
z dnia 27 czerwca 2025 r.

w sprawie: powolania Komitetu Sterujacego i Zespolu ds. Wdrozenia Systemu
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja w Instytucie Archeologii i Etnologii
PAN

Dzialajac na podstawie art. 53 ust.1 ustawy o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia 2010 r. (
Dz.U. z 2020 r., poz. 1976) i § 11 Statutu Instytutu Archeologii i Etnologii PAN z 14 lipca 2011 r. ze
zmianami, niniejszym zarzadza si¢, co nastepuje:
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1. W zwiazku z podjeciem decyzji o wdrazaniu w Instytucie Archeologii i Etnologii PAN
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg, zwanego dalej ,,systemem EZD RP”,
powoluje si¢ Komitet Sterujacy ds. Wdrozenia systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg w IAE PAN, zwany dalej ,,Komitetem Sterujagcym”, oraz Zesp6ot ds. Wdrozenia
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg W IAE PAN, zwany dalej ,,Zespotem ds.
Wdrozenia”.

2. Projekt wdrozenia systemu EZD RP w Instytucie Archeologii i Etnologii PAN ma na celu
usprawnienie sposobu dokumentowania realizacji spraw oraz przekazywania dokumentéw
pomigdzy jednostkami organizacyjnymi Instytutu.
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Komitet Sterujacy dziata w sktadzie:
1) prof. dr hab. Marian Rebkowski — Dyrektor Instytutu — przewodniczacy;
2) dr hab. Barttomiej Lis, prof. IAE PAN - z-ca Dyrektora ds. naukowych — zastepca
przewodniczacego;
3) dr hab. Dariusz Gtéwka, prof. IAE PAN - z-ca Dyrektora ds. ogélnych
4) mgr Dariusz Kurkowski — Gtowny Ksiegowy.
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Komitet Sterujgcy odpowiada za nadzor nad realizacijg projektu wdrozenia systemu EZD RP w IAE
PAN oraz podejmuje decyzje strategiczne w zakresie realizacji wdrozenia, a w szczegdlnosci:

1) podejmuje kierunkowe decyzje dotyczace wdrozenia,

2) zatwierdza zatozenia dotyczace sposobu i trybu wdrazania EZD RP,

3) kontroluje postepy w realizacji wdrozenia.

§4

Zespot ds. Wdrozenia dziata w sktadzie:
1) mgr Grazyna Paruszewska-Wysinska — z-ca Dyrektora ds. administracyjnych — kierownik;
2) mgr Natalia Wéjcik — Dzielnicka - Archiwum IAE PAN - z-ca Kierownika;
3) mgr Renata Szubinska — Samodzielne Stanowisko ds. Informatyki;
4) mgr Zofia Szymanska —Samodzielne Stanowisko ds. Pracowniczych
5) Dominika Paluba — Dzial Finansowo-Ksiggowy
6) Anna Pikulska — Dziat Finansowo-Ksiegowy
7) Joanna Dolata — Osrodek IAE PAN we Wroctawiu
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Zespot ds. Wdrozenia odpowiada za wdrozenie systemu EZD RP w Instytucie Archeologii i
Etnologii PAN, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4
5)

6)
7)

8)
9)

przygotowanie harmonogramu realizacji wdrozenia i jego ewentualna aktualizacja,

kontrola przestrzegania harmonogramu,

wyznaczanie 0sob od odpowiadajgcych za poszczegodlne etapy wdrazania,

wybor modelu wdrozenia systemu EZD RP w Instytucie Archeologii i Etnologii PAN,
okreSlenie wymagan infrastruktury teleinformatycznej zaleznie od wybranego modelu
wdrozenia systemu,

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami w zakresie
potrzebnym do realizacji czynno$ci zwigzanych z elektronicznym zarzadzaniem
dokumentacja,

dostosowanie regulacji wewnetrznych do potrzeb EZD RP,

biezacy monitoring stanu prac.

identyfikacja ryzyk wwigzanych z wdrozeniem EZD RP oraz okreslenie $rodkow
zaradczych,

10) prowadzenie szkolen z zakresu obstugi i uzytkowania EZD RP,
11) przygotowanie w porozumieniu z merytorycznie wiaciwymi jednostkami organizacyjnymi

IAE PAN projektow aktow prawa wewngtrznego niezb¢dnych do prawidlowego wdrozenia
systemu EZD RP;

12) zaplanowanie i zorganizowanie wdrazania systemu EZD RP w okre$lonych obszarach

dziatalno$ci IAE PAN;

13) przygotowanie integracji systemu EZD PUW z innymi systemami funkcjonujgcym w IAE

PAN;

14) Wspotpraca z podmiotem odpowiedzialnym za transfer wiedzy — NASK lub inny wskazany

przez producenta/dostawce systemu EZD RP.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2025 r.

Dyrektor
Instytutu Archeologii i Etnologii PAN

/ - dokument podpisany odrgcznie - /

Prof. dr hab. Marian Rebkowski



